
56: 16S/QD-THCSTL Tdn Long, ngdy I I thdng 9 ndm 2025

QUYET DINH
Vd viQc ban hinh quy ch6 lhm viQc cria nhi trudng nim hgc 2025-2026

HIPU TRUONG TRUONG THCS TAN LONG

Cdn ca Th6ng w s6 32/2020/TT-BGDDT cfia BQ traong 86 Gido duc vd Ddo

tqo ban hdnh ngdy I5 thdng 9 ndm 2020 vi viQc bcin hdnh Diiu lQ truong Trung hsc

co s6, trudng trung h7c ph6 th6ng vd tradng ph6 th6ng c6 nhiiu ctip hpc;

Cdn ca Th6ng ta sd 14/2018/TT-BGDDT cila BQ tradng BQ Gido dqc vd Ddo
tqo ban hdnh ngdy 20 thdng 7 ndm 2018 ban hdnh quy dlnh chudn hiAu ffuong co
so gido darc phd th6ng;

Cdn cw Th6ng ta sd 20/2018/TT-BGDDT cria BO tradng B0 Gido dq.tc vd Ddo
tso ban hdnh ngdy 22 thdng 8 ndm 2018 ban hdnh quy dinh chudn nghi nghiQp gido
vftn co sd gido dac ph6 th6ng;

Cdn cdr Th6ng tu 05/2025/TT-BGDDT ngdy 07 thdng i ndm 2025 cila BQ

trudng B0 Gido duc vd Ddo tqo ban hdnh Quy dinh vi ch€ d0 ldm vi€c dtii v6i gido
viAn ph6 th6ng, dqr bi dai hpc;

X& dA nghi cila hQi d6ng gido duc nhd trcrdng.

QUYET D!NH:

Di6u 1. Ban hanh kdm theo Quy6t dfnh ndy Quy ch6 ldm viQc trucrng Trung
hgc co sd TAn Long.

Diilu 2. Quy ch6 co hi6u lgc 5p dpng ttr nim hoc 2025 - 2026.

Di6u 3. C6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n trulng Trung hgc co sd TAn Long trong
qud trinh thuc hiQn chuyCn m6n nghiOp vu cdn cir quytit dinh thi hdnh./.

UBND XA TAN LONG
TRIIONG THCS TAN LONG

Noi nltfin:
- Phong VHXH x5 Tdn Long;
- Hieu tru6ng; Ph6 HiQu tru&ng;
- Dodn, DQi;
- CBGVNV;
- Website nhd trudng;
- Luu: VT.

CQNG HOA XA Ugr CHU NGHiA VrST NAM
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CHE LAM vrEC rnUoNG THCS rAN LoNG
xAvr Hec 2o2s -2026

quyi5t dlnh sii 168/QD-THCST,L ngdy I t/g/2025
Hi€u truong tradng THCS Tdn Long)

Chuong I
NHITNG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi, tl6i tugng tliiiu chinh
1.Quy chi5 ndy quy dinh vC nguyOnthc,cfre A9 tr6ch nhiQm, tA tOi ldm viQc,

quan ho cdng tdc vdtrinh tu gi6i quyt5t c6ng vi6c ctra nhd trucmg.

2. Moi c5n bQ, c6ng chric, gi6o vi6n, nhdn.viCn nhd trudng; c5c td chtrc, c6
nhdn c6 quan hQ ldm viQc v6i nhd trulng chiu sg ilidu chinh cta Quy ch6 ndy.

Diiju 2. Nguy6n tic lhm viQc
1. Trucrng Trung hoc co s& Tdn lorg ld ccr sd gi6o duc ph6 th6ng cua hQ th6ng

gi6o duc qu6. ddn. Trudng tryc thuQc UBND xd Tdn Long. Trudng thuc hi6n nhiQm
vq vd qrydtt hpn dugc quy dinh theo Didu 16 trucrng THCS, THPT vd trulng ph6
th6ng c6 nhi6u c6p hoc. Cdn b6, gi6o vi6n, nh6n vi6n trong nhi trucrng phAi xri ly vd
gi6i quy6t c6ng vi6c dring pham vi tr6ch nhi6m, thdm qry6n; tu6n thi quy <linh cria
ph5p lupt vi Quy ch6 ldm vi6c cria nhi trudrng.

2. Trong ph6n c6ng cdng vi6c, m5i vi6c chi ducyc giao mQt ngudi phg tr6ch vi
ngudi d6 ph6i chiu tr6ch nhiQm chfnh vd c6ng vi6c duoc ph6n c6ng. C6c bQ phpn,
c6 nhan kh6c li6n quan co nhiQm vu ph6i hqp hqp thpc hi6n.

3. 86o dim phSt huy nSng luc vd sd trulng cta c6n bO, d6 cao su ph6i hqp
c6ng tAc,trao d6i th6ng tin trong gi6i quy6t c6ng vi6c vd trong moi hopt d6ng theo
chirc ndng, nhiQm vp, quydn h4n dugc ph6p lu6t quy dinh.

4. Thgc hiQn ddn chtr, c6ng khai, minh b4ch, d6p img y6u c6u c6ng viQc, nh6m
nang cao ning luc, hi6u lpc vd hiQu qu6 trong c6ng t6c, n6ng cao ch6t lugng gi6o
dpc cria dcvn vi. U5i ca nh6n ph6i tu chiu tr6ch nhi6m tru6c ph6p lu6t Nhd nu6c, thr)
tru&ng dcrn vi trong vi6c thuc hiQn nhi6m vU dugc giao.

Chucrng Itr

TO CHIIC VA QUAN Lf NHA TRUONG
Didu 3. TO chri'c Ding CQrg s6n ViQt Nam
Chi b0 hoat d6ng trong khu6n mO ni6n ph6p,ph6p lupt.
Chi b0 l6nh dpo todn di6n cdc mlt c6ng tdc coa trudng, d4c biQt ld v6 mdt

chfnh tritu tu&ng cdn bQ, d6ng vi6n. Trong qu6 trinh ldnh dao, chi bQ u6n nfn c6n bQ,
D6ng vi6n vd cdc t6 chirc trong nhd truhng ch6p henh t6t c6c chi thi, nghi quy6t cria
c6c t6 chfc DAng vd cric vdn b6n chi dpo cua cdc co quan nhd nu6c .6p t.cr. 

-
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Eidu 4. Ho4t tlQng cria cfc HQi tldng tu v6n

1. HQi tl6ng trulng
Do UBND xd Tdn Long ky quy6t dfnh thdnh lOp tr6n co so dA nghi cria HiQu

tru&ng nhd tru<rng.

Cdn cir vdo EiAu 10, Didu 16 trulng TI{CS, trucrng TI{PT vd trudng TFIpT c6
nhi6u c6p hgc, HQi dong trudng c6 nhiQm vr,r vd quycn han sau d6y:

a. Quyt5t nghf v6 muc ti6u, chii5n lugc, c6c dp 6n, k6 hoach vd phuong hucrng
ph6t tri6n cria nhd trulng;

b. Quy6t nghf vO quy chti hopc sta d6i, b6 sung quy ch6 t6 chric vd hopt d6ng
cira nhi trudng dti trinh cdp c6 th6m qrydn ph6 duyQt;

c. Quytit nghi vC vi6c huy dQng ngu6n lgc cho nhd trucrng;
d. Quytlt nghf nhirng rr6n dc v6 tdi chinh, tdi s6n cria nhd trudng;
e. Quytit dinh vO t6 chirc, nhdn sy theo quy tlinh vd c6 quyA,, gi6i thiQu ngudi

d6 co quan c6 thAm qryen uo nniem ldm HiQu tru&ng, ph6 Hi6u tru&ng;
f. Gi6m s6t vi6c thuc hi6n c6c quy6t nghi criaHQi d6ng trulng, viQc thgc hiQn

quy ch6 ddn chri trong c6c hoat dQng cria nhd trudng; gi6m s6t c6c hoat dQng cta
nhd trucrng;

g. Hoat dOng cria HQi d6ng trucrng thgc hiQn theo Kho hn 1,Di6m d Di6u l0
cira Didu lQ truong trung hoc.

2. Cic HQi tldng kh6c

2.1. IcL(li tl6ng thi rlua khen thu0ng
Dugc thdnh lpp ngay ttr dAu m5i nem hgc theo quy dinh cria diAu lQ trucrng

trung hgc, lim tu v6n cho Hi6u trucrng vd c6ng t6c thi dua trong nhi truong. HOi
d6ng thi dua khen thu&ng do HiQu trucrng qry6t dinh thenh lpp vd ldm chir tfch.

2.2. IJlOi tl6ng kf tuft
Dugc thenh lpp dC x6t ho{c ho{c x6a kj'lupt d6i v6i hoc sinh; dt5 x6t hopc d6

nghi xft li ky lu6t d6i v6i c6n bQ, gi6o vi6n, vi6n chric kh6c theo timg vu viQc vd
dugc thuc hiQn theo quy dinh ctia ph6p luQt. HQi d6ng kj'luQt do HiQu trucrng quytit
dfnh thdnn 10p vd ldm chri tich.

Ngoii ra cdn c6 HQi d6ng tuy6n sinh; HQi ddng tu ddnh gi6, HQi d6ng tu v6n.

C5c hQi il6ng ndy dugc thdnh ldp theo quy dinh cria Lupt GiSo dUc, Didu lQ trucmg
trung hgc vd theo hudng d6n cta cdc c6p ngdnh 1i6n quan

Ei6u 5. Cic ban trong nhi trulng
l. Ban ki6m tra nQi bQ trucrng hqc: thdnh lpp theo QD hdng n6m cria Hipu

tru&ng, do HiQu tru<xrg ldm tru&ng ban vd chia thdnh 5 ti6u ban:
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a. Tit-lu ban an ninh trudrng hgc: Chiu s\r chi dao cta BGH vd T6ng phr,r tr6ch
D0i. Ti6u ban c6 nhi6m vu lAp k6 hoach, chi dao thuc hi6n, theo d6i, ki6m tra ddnhx),t.gi5 vC nO n6p sinh hopt cria hgc sinh: ph6t hi6n, ngdn ngira vd xir ly cdctrudng hqp
hoc sinh vi pham n6i quy, quy ch6: chtr rlQng phoi hqp voi cdc luc lugng trong vd
ngodi nhd trulng dO qu6n ly, giSo dpc hoc sinh.

b. Ti6u ban chuy6n m6n: Do d6ng chf Nguy6n Ai Phucrng - PHT lirm trucrng
ti6u ban; thdnh vi6n ld tru&ng chuydn m6n, vd mQt s6 gi6o vi6n c6t c6n kh6c. NhiQm
vp cira Ti6u ban chuy6n m6n:

- Tham muu cho hiQu trudng vA vi6c xdy dpg kti hoach chi d4o c6ng t6c
chuy6n m6n cfia trudng;

- Truc ti6p chi dpo thyc hi6n, ki6m tra d6nh girl theo d6i d6n d6c viQc thgc
hi6n kC hoach chuyCn m6n;

- D6nh gi6 xtSp loai gi6o viOn v6 c6ng trlc chuyCn m6n.
c. Ti6u ban co s0 vpt ch6t; lao d6ng, trgc tuAn: chiu sp chi dpo trgc ti6p cira

d6ng chi Nguy6n Ai Phucrng - pHT, Ti6u ban ndy c6 nhiQm vp:
- Tham muu cho HiQu tru&ng viQc qu6n lf, sir dung tiri s6n, x6y dwg k6

hopch lao dQng, xay dpg ccv sd vpt ch6t trong tung ndm hoc, tirng giai dopn, tham
muu cho HiQu tru&ng vC tC hopch mua s6m, b6 sung ccy sd vdt chdt,tdi liQu, trang
thi6t bi, qu6n ly vd t6 chric c6ng t6c phr,rc vp dpy hgc.

- chi dao thgc hiQn, kiom tra d6nh gi6 v6 c6ng tdc lao dQng vd x6y d1mg, sri
dung, b6o quan CSVC ctra nhd trudng; t6 chirc, qu6n ly vi sft dung lgc lucrng lao
dQng trong nhd trudng mQt c6ch hqp lf c6 hi6u qu6.

- C6 k6 hoach cp thi5 vd c6ng tdc btro qu6n CSVC, c6nh quan trong nhi
trulng, c6 s6 theo ddi, d6nh gid vd x6p loai m?t ndy theo th6ng, theo ky, ndm.

d. Ti6u ban Tdi chinh, c6i c6ch henh chinh: do ddng chf Edm Thanh Vfi -
HiQu tru&ng ldm trudng TiCu ban, Ph6 hi6u tru&ng ldm pho trucrng Ti6u ban. Tiiiu
ban ndy c6 nhiQm vu:

- Xdy dUng k6 hopch chi cdchhdnh chfnh; k6 hoach sri dpng tdi chfnh, quy
ch6 chi ti6u n6i b6 cria trulng;

- T6 chric thgc hiQn c6ng tdc cbicrlch hdnh chinh; thqc hiQn c6c c6ng t6c titi
chinh cria nhd trudng;

- TO chric ki6m tratii chinh, tdi s6n; ki6m tra c6ng tdc ctricdch hdnh chinh
trong nhd trucrng;

e. Ti6u ban thong tin, truydn th6ng: do d6ng chi Nguy6n Ai phucrng - pHT
lAm tru&ng ti6u ban, Tii5u ban ndy c6 nhiQm vu:

- Xdy dUng k6 ho4ch truyAn th6ng, th6ng tin cria ndm hoc;
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- vi6t bii, luu trfi hinh 6nh v6 c6c hopt <lQng vdn h6a, gi6o dpc cta nhd

trubng;
l ^- Truy6n th6ng, th6ng tin c6c nQi dung 1i6n quan d6n hopt dQng gi6o dpc cria

trubng, cria ngdnh tr6n trang website cria trudrng, cria ngdnh, tr6n cic nh6m (Group)

cira trudng vd chiu trdchnhiQm vA c6c nQi dgng truyAn th6ng.

- PhU trdchtrangwebsite cta trucmg.

2. Ban Thanh tra nhdn ddn

- Ban Thanh tra nhdn dAn do HQi nghi vi6n chric vd ngudi lao dQng bAu, hopt

d0ng theo quy ch6 cria Thanh tra nh6n ddn trong nhd trudrng.

- Trucrng ban thanh tra nh6n d6n c6 trdchnhiQm x6y dpg k6 ho4ch cria ban
trong ttmg ndm hgc.

3. Ban phong chhy chfra chiy vd cr?u nan criu h6, phdng ch6ng b6o lpt vd
thi6n tai: Ban ndy do d6ng chf Ddm T[ranh vfi ldm tru&ng ban, c6 nhiQm vp:

- Xdy dlmg c6c hd scv vd phong ch6y chta chdy,c5c phucrng 5n phong ch6ng
bdo lut, thi6n tai;

- TO chric thuc hiQn c6ng t6c phdng ch6ng bdo lpt, thi6n tai, chdy nO khi c6
b6o lgt, chdy n6 vd c5c sg c6 thiCn taixhy ra trong trudrng;

' Tuy6n truydn, gi6o dpc k! ndng phong ch6ng ch6y n6, phdng ch6ng thi6n
tai cho hgc sinh, c6n bQ, giSo vi6n, nhdn vi6n.

4.Banph6p ch6: Do d6ng chi Ddm Thanh Vfl - HiQu tru&ng ldm tru&ng ban.

Ban c6 nhiQm vp t6 chirc tuy6n truydn phd bi6n, giSo dpc ph6p ludt, gido dpc nQi
,Aguy, guy ch6, quy dinh cua nhd trudng cho CB,GV,NV vd hoc sinh.

5. Ban tu v6n :flmly vd cong tdc xdhQi: Do d6ng chi Nguy6n Ai phulng -
PHT ldm tru&ng ban; thenh vi6n ld c6c d6ng chi dqi di6n cho c6c t6 chric dodn th6

vd m6t s6 gi6o vi6n dugc UOi auO'ng vC tu v6n tdm ly, c6ng tdc xdhQi vd gi6o vi6n
c6 kinh nghiQm tu v6n.

Ban tu v6n tdm ly vd c6ng tdc xd,hQi c6 nhiQm vp t6 chric tu v6n tdm ly cho

hgc sinh, thuc hien c6ng tdc xd hQi 1i6n quan d6n hgc sinh, gi6o vi6n khi gap kh6
khdn uC ta* ty.

6. Ban chdm s6c sirc kh6e: do <l6ng chi Nguy6n Ai Phucnrg - PHT ldm ph6
I

ti6u ban truc, c6 nhiQm vp ph6i hgrp v6i dcrn vi y t6 md trucrng hqrp d6ng thUc hien
nhirng nQi dung li6n quan d6n sfc kh6e hoc sinh, gi6o vi6n trong pham vi cho phdp.

T.Banthgc hiQn Quy chti ddn chu trong hopt dQng trucrng hgc: Do d6ng chi
Eim Thanh Vfi ldm trucrng ban. Ban c6 nhiQm vp td chric thgc hiQn K6 hopch thgc

hiQn Quy ch6 den chri co s0 trong ho4t dQng nhd trudng hdng ndm.

8. Ban dpi diQn HQi cha mg hgc sinh
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Ban ndy do HQi cha mg HS bAu qua timg ndm hoc, ban c6 nhiQm vu ph6i hqp
v6i nhd trudng trong viQc quAn ly giSo duc hgc sinh. Ban hopt <lQng theo Th6ng tu
55/TT-BGDDT ngey 161512012; tham muu c6ng t6c XHHGD cria nhd trulng vd dfa
phucrng.

Didu 6. Ban giSm hiQu vir cic t6 chuy6n m6n

1. HiQu tru&ng vh Ph6 HiQu tru&ng
Chiu trdch nhi6m qu6n lli vd chi dao chung c6c hoat dQng cria nhi truong.

Di6u hdnh hopt d6ng nhd trulng theo cnti AO thtr tru&ng vd theo di6u lQ trudng trung
hoc. Pho HiQu tru&ng chlu trdch nhi6m tru6c HiQu tru&ng vd c6p tr6n c6c mdt hopt

d0ng dugc phdn c6ng phu tr6ch vd mQt sO nhiQm vg kh6c do HiQu tru6rng phdn c6ng.

2. C6c f6 Cnuy6n m6n
C6c t6 chuy6n m6n do HiQu tru&ng ky quy6t dinh thdnh l6p vdo dAu n6m hoc

vd hopt d0ng theo quy dinh 0 Di6u lQ truong trung hgc vir theo quy dinh ctra nhi
truong.

HiQu tru&ng, Ph6 HiQu trucmg tham gia vdo c6c t6 chuy6n mdn theo m6n duoc
ddo tao. T6 trucrng vd t6 pho do Hi0u trucrng q.ry6t dinh bO nhiQm tr6n co s& gicri
thiQu cria tO chuy6n m6n. G6m cdc t6 chuyCn m6n nhu sau:

Gi6o vi6n dugc phdn ldm 04 t6: T6 Vin - Lich sri vd Eia ly; t6 Todn - Tin
hgc; t6 Khoa hgc tg nhi6n - C6ng nghq; t6 Ngopi ngfi - Gi6o duc th6 ch6t - NghQ
thuQt - Gi6o dpc c6ng ddn.

3. TA Chfr nhiQm
GiSo vi6n chtr nhiQm (GVCN) c6c lcrp cirng BGH, thdnh lap t6 Chri nhi@m do

HiQu tru&ng ldm t6 tru&ng, Ph6 HiQu trucrng php tr6ch ttrOi top ldm t6 ph6 d6 ctng
HiQu trucrng trao d6i nhi6m vp cht nhiQm vi chiu tr6ch nhi6m th6ng tin hai chiAu
nhim d6m b6o tinh kip thdi trong cdng t6c cht nhiQm.

Chucrng III
TRACH NHIPM, QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA TTTNG BQ

PHAN, cA NuAN TRoNG NHA TRII0NG
Di6u 7. Trich nhiQm, q.ry6r, hqn cria Ban Gi6m hiQu

1. HiQu tru&ng
NhiQm vq cria Hi6u tru&ng: Thyc hiqn nhigm vu vd quydn han quy dinh tqi

Di6u 11 cira Di6u 16 trudng trung hoc ban hdnh kdm theo th6ng tu s6 3212ODO1TT
BGDDT ngey 151912020 cria BQ tru&ng 86 Gi6o dpc vi Ddo tpo, cp th6 ld:

Dai di6n cho nhd trudng v6 m{t ph6p ly, co th6m quy6n cao nh6t trong viQc
qu6n ly vn chiu tr6ch nhi6m tru6c c6p tr6n vd tru6c phdp lu6t vC todn b6 hopt d6ng
cira nhd trulng. Do d6 mgi kri hoach hoat d6ng cta cdc bQ phpn, t6 chirc trong nhd
trudng phii b6o c5o cho Hieu tru&ng bii5t vd th6ng nh6t tru6c khi t6 chirc thuc hi6n
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k6 hoach, dring chri trucrng cta ngdnh, kh6ng vi pham quy dfnh phSp lu4t vd d6 co

chi dao phoi hgp thgc hiQn d6ng b6 gita c6c bQ ph0n, tO chric trong nhi trudng.

Quin lf vd di6u hdnh hopt dQng nhd trucrng theo cn6 AO tht tru&ng. Ph6n c6ng

Ph6 HiQu trudrng thgc hiQn mQt s6 c6ng viQc cp thiS trong khu6n kh6 tlugc quy dinh
trong Lupt Gi6o dpc vir Di6u lQ truong Trung hgc; chri dQng phOi trqp v6i cilc c<y

quan, td chirc dodn th6 trong vd ngodi dia bin dO xri ly cdc v6n d6 c6 1i6n quan d6n

nhiQm vp cria nhd trudng ho{c cdc vdnd6 do co quan c6p tr6n phdn c6ng.

HiQu tru&ng c6 th6 try quy6n cho ph6 HiQu tru&ng xri ly hopt dQng thay HiQu

tru&ng o mQt st5 tirh vpc theo quy clinh.

Ngoii trdchnhiQm chung, HiQu trucrng trgq ti6p d6m nhfln cdc c6ng viQc sau:

- Xdy dUng k6 hoach ph6t trii5n nhd trucmg: ddi hpn, trung hqn, n6m hgc,

thSng vd chi dao thgc hiQn k6 ho4ch;

- DuyQt k6 hopch cria Ph6 giey trudrng, t6 chuyCn m6n. . . vd quin ly cdcho4t
dQng theo k6 hopch d5 duyQt;

- Chi dpo c6ng t6c Chu nhiQm.

- HiQu tru&ng ld chu tdi khoin nhd trudrng vd c6 thAm quydn cao nh6t quytit
dinh vd ki5 hopch tii chinh cria nhd trudng, vO c6ng tic t6 chirc c6n bQ, AC Upt UO

nhi6m c6n bQ, gi6o vi6n, nhQn x6t d6nh gi5 CBGV, phdn c6ng gitngdpy cria girio

vi6n bQ m6n (GVBM), ... phu hqrp v6i di6u kiQn thgc tiSn nhd truong nhlm dim
b6o chti d0 tu cht vi y6u cAu ph6t tri6n nhd trudng theo k6 hopch ng8n han vd ddi

han;

- Chiu trdchnhiQm vA c6ng t6c tuyrSn sinh, ti6p nhpn hoc sinh chuyiSn trucmg

d6n, cho hgc sinh chuy6n trudng di, x6t thuy6n chuy6n c6n bQ gi6o vi6n, duyQt cho

c6n bQ gi6o vi6n nghi ph6p, di c6ng tdc...;

- Chi ilao v6 c6ng tdc dqy th6m, hoc th6m;

- Thanh tra khi6u t6, khitiu npi d6i v6i cdn bQ, gi6o vi6n;
- Xdy dWrg kti hoach gi6o dpc; kti hopch ki6m tra nQi b0; - Chi dpo cdng t5c

- Chi dao c6ng t6c ATGT trong nhd trulng.
HiQu tru&ng tham gia sinh hoat chuy6n m6n v6i t6 To6n - Tin hoc, KHTN-

C6ng nghe.

Ngodi ra chiu trdchnhiQm m6t sO nhiQm vp kh6c (theo phdn c6ng nhiQm vr,r

BGH vdo dAu ndm hgc).

2. Ph6 hiQu tru0ng
Ph6 HiQu tru&ng ld ngudi giirp vigc Higu tru&ng, dugc HiQu tru&ng ph6n c6ng

php tr6ch mQt s6 linh vuc c6ng t6c. Ph6 HiQu tru<mg thay mflt HiQu tru&ng t6 chirc



7

thgc hi6n nhirng viQc dugc HiQu truong phdn c6ng, chiu trrich nhiQm tru6c Hi6u
trutrng vi cing Hi6u tru&ng chiu tr6ch nhi6m tru6c c6p tr6n vC phAn viec cfia minh
dugc phdn c6ng.

Chri d6ng gi6i quy6t c6ng vi6c dugc ph6n c6ng php tr6ch.
Trong qu6 trinh t6 chirc thuc hi6n c6ng tdc n6u c6 kho khin hay vu6ng m8c

do b6t cdp cria cdc vdn bin chi d4o, ph6 Hi6u tru&ng ph6i b6o ctio cho HiQu tru&ng
bir5t vi cing th6ng nh6t hucrng thyc hiQn.

Nhi6m vU cu th6 Ph6 HiQu trucmg thWc hiQn theo vin bin phdn c6ng cira HiQu
tru&ng vdo dAu nim hgc (theo phdn c6ng nhi6m vu BGH vdo dAu n6m hQc).

Ph6 Hi6u trucmg chiu trdch nhiQm ky duyet c6c k6 ho4ch bQ phpn c6p du6i
thuQc llnh vuc minh phu tr5ch, cdc k6 hopch hoat dQng c6 li6n quan d6n kinh phf
phii duqc th6ng nh6t cua hicu tru&ng; dugc ky cdcropi v6n b6n sau: hgc bp, ,o aicrrr,
sO AAu bdi, s6 mugn, tr6 thi6t bi day hoc, muon, tri s6ch <r thu vien ua 1ngt s6 c6ng
vin kh6c khi dugc hi6u tru&ng uj'quyAn ho{c dugc th6ng nh5t ctra hi6u trucrng khi
hi6u trucrng di ving. Ngodi nhirng nhi6m vp dugc phan c6ng vdo dAu nim hgc, ph6
Hi6u tru&ng thgc hiQn m6t sO nhiQm vp ph6t sinh khdc do Hi6u trucrng ph6n c6ng
th6m. E6ng thcri thgc hi6n tich trgc l6nh d4o trong tuAn theo kti hopch dugc ph6n
c6ng.

Ph6 Hi6u trucrng c6n cri chirc nlng vd nhiQm vp ph6n c6ng phu tr6ch, cht d6ng
xdy dpg k6 hoach hopt d6ng vd c6c kti hopch tr6n phii dugc thong qua trong BGH
vi c6 f ki6n ph6 duyQt th6ng nh6t cria thri tru&ng dcrn vi tru6c khi irien UrIi tny.
hiQn. Trong qu6 trinh di6u hdnh, n6u c6 li6n quan d6n b6 ph6n kh6c cAn hQi y th6ng
nh6t hudng thgc hiQn, tr6nh ch6ng ch6o, trung l6p hoflc tg y gi6i quytit vugt .rr,:"
ndng nhiQm vg dugc giao. Nhirng v6n dA chua th6ng nh6t duqc gifra c6c bQ ph0n,
Ph6 HiQu truong phii bdo HiQu tru&ng c6;i ki6n chi dpo.

BGH hop ctng v6i TPT DQi, c6n b9 hanh chfnh mdi th6ng 1 lAn vdo cliu th6ng
ac aann gi6 tinh hinh hoat dOng thSng vd th6ng nhdt ke hoach rlu}n, th6ng. Ngodi ra
cdn c6 c6c cuQc hgp dQt xu6t n6u c6 vi0c cAn bdn g6p.

Ph6 HiQu trudng tham gia sinh hopt chuy6n m6n v6i t6 Ngft v6n - Lich sri vi
Eialy, Ngopi ngt - GDTC- NT - GDCD.

Phfln c6ng trgc chfnh c6c ngiy trong tuin:
* Luu y: Cdc d6ng chi tryc ph6i theo d6i c6c hopt dQng trong trulng ttr clAu

gid d6n h6t bu6i trpc; trgc ti6p gi6i quy.it c6c c6ng viQc duoc giao, b6o cdo Hipu
trucrng khi c6 cdc vdnd6 n6y sinh trong c6c bu6i tryc chinh. Khi di c6ng t6c thi b6o
c6o it6 phdn c6ng tryc thay. Khi c6 nhirng c6ng vi6c dQt xu6t thi cAn trao d6i, ben
bac th6ng nh6t c6ch gi6i quytit.

'a\
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+ HiQu tru&ng: Phpm Qu6c Huy: Trgc sdng thir 2 dlnthf 6, chiAu thv 2,4, 6.

+ Ph6 HiQu trudng: Phan Thi Hucrng: Tryc sSng thir 2 d6n sSng thri 6, chidu
thf 3, 5.

Di0u 8. Tr6ch nhiQm, qry6n h4n cfra 16 cnuy6n m6n, gi6o vion bQ m6n
Thgc hiQn t6t nhiQm vp tO chuy6n m6n dugc quy dfnh tpi Di6u t+ bieu lp

Truong trung hqc do B0 trucrng B0 GDET ban henh theo Th6ng tu so

3212020 ITTBGDET ngey $ D 12020

1. NhiQm vg cria T6 tru&ng, T6 ph6 chuy6n mdn
1.1. Nhiem vB cria T6 tru0ng
T6 trucrng ld hpt nhdn vd trung tdm dodn k6t cua t6, hu6rng ddn t6 vi6n thgc

hi6n nhiOm vu theo dirng quy dfnh cria ngdnh du6i sp quin lf vd chi dpo chuy6n m6n
tryc titip ctra Ph6 HiQu tru&ng php trSch chuy6n m6n vd cdc nhi6m vp kh6c trong
BGH.

XAy dpg k6 hopch hopt dQng .lirrg cria t6, ph6 bitin c6c k6 hopch, chti truong
ctra trubng dtin 6n gi6o vi6n, ki6m tra d6n tl6c c5c t6 vi6n thpc hiQn kti hopch c6
nh6n, td vd nhd trudng. Hu6ng d6n xdy dUng vd quin ly viQc thlrc hiQn k6 hoach cri
nhAn cria t6 vi6n theo theo k6 hopch gi6o duc, kti ho4ch d4y hgc, kti hopch bdi dpy
vd cdc quy dinh cria ngdnh;

T6 trucrng chuy6n mOn (TTCM) gitrp hiQu truong quin ly, kitim tra gi5o vi6n
thgc hiQn cdchoqt dQng gi6o dpc theo k6 hopch nhd trudrng, qu6n ly viQc thyc hiQn

chucrng trinh dpy hgc.

chiu tr6ch nhi6m to chric d6nh gil, xlp lopi hdng thing, cu6i k1,, cu6i nem
eOi vOi ttrng thenh vi6n trong tO vi x6t clA nghi khen thu6rng theo quy dinh trinh h6i
d6ng thi dua khen thucrng dQt xu6t vd dinh k!.

TTCM t6 chric c6c phong trdo thi dua trong t6, t6 chirc chuy6n dd, thao gi6ng,
dg gicr, trao d6i kinh nghiQm gi6ng day, dC ngh! khen thu&ng, lcj'luQt gi6o vi6n.

Theo d6i viQc thuc hi6n ngey gid c6ng cria t6 vi6n.

CAi ti6n phucrng ph6p eiang day b0 m6n, ph6t huy tinh tich clrc vd ndng lgc
tg hgc cria hoc sinh trong hgc tfp.

DuyQt kti hopch bQ m6n vd lich b6o gi6ng, k6 hoach bei day cria gi6o vi6n
trong t6 minh. Ki6m tra todn diQn, chuydn dC giSo vi6n trong t6 theo k6 hopch cria
trulng.

Xdy dpg vd th6ng nh6t khung nQi dung chucrng trinh vd c5c kti hopch t6 chric
b6i dud'ng hgc sinh gi6i, php <lpo hgc sinh y6u k6m, 6n thi tuytfn sinh vdo lop 10

THPT.
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T6 chuydn m6n sinh hopt dfnh kj'theo quy dfnh vd c6 th6 hqp dQt xu6t theo
^ i A .A

yeu cau cong vlgc.

Dugc q,ryiin xu ly su vi6c trong t6 theo thAm quy6n chirc ndng dugc giao.
Nhirng trulng hqp phric tpp hay co kh6 khdn ph6i xin 1i lanh dao, kh6ng duqc tU y
xir ly c6c trudng hqp phric tap, vugt qu6 quydn han.

1.2. Nhiem vrJ cfra T6 ph6
Tham muu cho t6 trucrng trong viQc xdy dyng k6 hoach vd di6u hdnh thuc

hiQn kC hoach t6.

Sopn th6o, ghi ch6p, t6ng hqp c6c s6 li6u vO c6c hoat dQng cria t6 chuy6n
m6n.

Cr)ng t6 trudng chi dpo t6 vi6n thuc hi6n t6t nhi6m vu, tham gia c6ng t6c
ki6m tra n6i bQ, ki6m tra h6 so nd n6p chuyOn m6n cria t6 vi6n.

Di6u hdnh cdc hoqt d0ng chuy6n m6n khi t6 tru&ng di c6ng tfc hodc nghi
ph6p. Thuc hiQn nhiQm vU day hoc nhu gi6o vi€n.

Tham gia m6t s6 hoat dOng kh6c khi dugc Ban gi6m hiQu phdn c6ng.
H6 so t6, nh6m chuy6n m6n g6m:
+ Ko hopch gi6o duc cta t6, nh6rn ldoi voi t6 gh6p) chuyEn m6n;
+ SO ghi ch6p n6i dung sinh hoat chuyCn m6n
+ UO so kiiSm tra nhi6m vp gi6o vi6n.
2. NhiQm vg cfra Gido vi6n bQ m6n (GVBM)
GVBM phii thuc hiQn t6t nhi6m vp dugc quy dinh tai dieu 27 crta di6u 16

trudng trung hoc vd dugc cp th6 h6a nhu sau:

Phii c6 dAy du h6 so s6 s6ch c6p tr6n quy dinh. H6 so sd s6ch thgc hiQn theo
khoin 3 diAu 21 Di6u 16 trulng THCS, trucrng TI{PT vd theo quy dinh cria trucmg.
Cp th6:

- K6 hoach gi6o dpc ctr- gidoviCn (theo ndm hgc):
- K6 hopch bii dpy (gi6o rrn): chinh kho6; day th6m; b6i du6ng HSG; hoat

dOng gi6o dqc ngodi gi<r; dpy 6n thi tuy6n sinh... - 56 theo d6i d6nh gi6 hoc sinh.
- so chri nhicm laoi voi gi6o vi6n ldm c6ng t6c chri nhiQm lcrp)

. Soan gi6ng b6o dAm c6c y6u cAu quy dfnh cua ngdnh, b6o ilam thuc hiQn dfng
phdn ph6i chucmg trinh. 86o d6m gicr l6n l6p, kh6ng dugc vdo tr! ra s6m, tr6t giO
phii cho hoc sinh nghi chuydn titlt.

Ch6m, stia, trA bdi chinh x6c kip thdi, c6 trSchnhi6m vd dirng quy dinh. Viec
cho ditlm kh6ng dugc tuy tiQn theo sd thich c6 nhdn md theo nhfrng quy clfnh chung,
theo ndi dung bdi ldm hgc sinh di6n gi6i dugc.

)
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GVBM phii tich cgc d6i m6i phu<rng ph6p giAng dpy theo y6u cAu AOi mOi
cria ngdnh, tdng culng sri dgng CNTT trong gi6ng dpy, t6 chirc thgc hiQn diy dt
cdc ti6t dpy thuc henh theo quy dfnh chuong trinh.

GVBM ph6i tri bdi lim ki6m tra cho hgc sinh tai 16p, sria bdi vd rut kinh
nghiQm ve Uai ldm cria hgc sinh.

GVBM c6 trdch nhiQm giSo dpc vd u5n n6n nhirng hdnh vi sai tr6i cria hoc
sinh trong ti6t day d6 c6c em ngdy cdng ngoan hcrn. GVBM ph6i ghi nh?n ,hfr.rg
trudng hgp hqc sinh vi pham nQi quy trong s6 dOu bei de GVCN vd BGH theo d6i.
D6ng thdi phii phin 6nh kip thcvi v6i BGH, GVCN vd GV truc vA nhfrng trucrng hgp
vi pham nghiCm trgng cta hoc sinh. GYBM kh6ng dugc tU f alu6i hgc sinh ra
kh6i l6p trong ti6t hgc.

GVBM ph6i cdng khai k6 hopch bQ m6n, k6 hoach dpy bu kip thoi. tvtuon d6i
ti6t phai bfuo cilo v6i t6 tru&ng chuydn m6n vd BGH. GVBM ph6i ghi ilAy clir c6c
chi titit o s6 ddu bdi vd x6p lo4i tilt d*/ theo quy dinh.

Ch6ng nhirng ti6u cyc trong vi6c day th6m nhu: gi6ng day kh6ng trtit ngi dung
quy dinh cira chucrng trinh trong gio chinh kh6a, kh6ng dugc o 6p, lim kh6 d6 hgc
sinh ph6i di hqc th6m, ... GVBM dpy th6m trong vA ngodi nhd trudrng ph6i thuc hi6n
clfng y6u cAu day th6m theo quy dinh hiqn hdnh vd theo th6ng nh6t cria trucnrg.

GVBM phii ghi di6m vd ky t6n kip thcri trong hoc ba hoc sinh vdo cu6i nem
hgc.

GVBM ph6i thpc hiQn vdo di6m kip thoi, dirng thcri gian quy rlfnh cria BGH.
PhAi ch6p henh nghiOm c6c di6u c6m dOi v6i giSo vi6n o ai6u te trucrng trung

hqc. Kh6ng dugc c6 mti rugu trong khi thi henh c6ng vp (nhu 16n ldp, ti6p cha me
hgc sinh, hQi hgp...)

rhoi hqp ctng GvcN, gi6o vicn tryc, DQi TNTPHCM trong gi6o dpc dpo
dric, vi6c ch6p henh rrd n6p, k6 hoach thi dua cria hgc sinh, ...

Ph6i ch6p hdnh t6t OiAu 31 cria Di6u lQ trucrng trung hgc v6 c6c hdnh vi, ng6n
ng& img xt, trang phpc AOi vOi gi6o vi6n

Phii gifr gin dpo ditc tdc phong nhd gi6o, khdng ph6t bi6u linh tinh gdy mdt
dodn tet nQi U9.

Tham gia c6ng t6c.ki6m dinh ch6t lugnB gi6o dpc, c6ng tdc ph6 cflp gi6o dpc
cira nhd trudng;

Di6u 9. Trdch nhiQm, quyd., h4n cria f6 Cnn nhiQm, GVCN
GVCN ld mQt nhiQm vp dugc HiQu trucrng ph6n c6ng AOi vOi GV theo didiu

lQ trucrng trung hgc n6n GVCN ph6i chiu trdchnhiQm truqc HiQu trucrng v6 mgi hopt
clOng cria lop dugc ph6n c6ng chri nhiQm. Phai nim vimg d5c di6m tung d6i tuQng



1t

hoc sinh vd mgi m[t dC c6 biQn ph6p gi6o dpc phi hqp, thfic dAy lop ka6ng ngtmg
ti6n b6.

GVCN phii ph6i hqrp v6i GVBM, v6i DOi TNTPHCM, GV tryc... d6 gi6o
dgc tl6ng bQ hgc sinh. Dac biQt chri y hgc sinh y6u k6m ve hqc lgc vd hanh ki6m.
Cha mg cfing ld lpc lugng v6 ctng quan trgng kh6ng th6 thi6u trong su phoi hqp
gi6o duc niy. Trong mOt ndm hgc, GVCN phii hgp cha me hqc sinh (CMHS) cua
lop it *atl16n (dAu n[m, gita ndm, cu6i ndm).

GVCN ph6i tryc titip chiu trdchnhiQm quin 1;f, xtr lf vi gi6o dpc clpo dirc hgc
sinh, gi6o duc y thric ch6p nQi quy cria trubng, lfp, c6 th6i dQ dring din trong hoc
tpp ooi v6i nhirng hoc sinh vi pham nQi quy, GVCN ph6i kfp thdi mdi cha mg hoc
sinh d6n AC tfrOng b5o vd phOi hqp giSo dpc. N6u hoc sinh vi pham nQi quy c6 tinh
ch6t [Cn tpc hodc vi pham nghiCm trgng cAn ph6i dua ra HQi d6ng ky ludt cua
trulng, GVCN phii titin hdnh thgc hiQn kip thoi, dirng vd clir c6c trinh tU thir tpc quy
dfnh xri ly ki luQt hgc sinh. '

GVCN phoi hqp chat chc v6i DQi TNTPHCM vi c6 trdchnhiQm t6 chirc cho
hoc sinh thWc hiQn c5c phong trdo thi dua cria truhng, lop. X6y dpng tinh chri d6ng
s6ng tpo, ! thirc tu gi6c, ch6m chi, trung thpc trong hgc tfp vd rdn luyQn hpnh ki6m
ctra hgc sinh.

GVCN phAi c6 trdch nhiQm tim mgi biQn ph6p tich cgc nh6t d6 gi6m s6 hgc
sinh y6u k6m, hoc sinh nghi bo hoc. GVCN ph6i xAy dpg lcj, cucrng cria ldp tr6n
co sd tinh thucrng trirch nhiQm. Kfp thoi ph6t hiQn vd b6o c6o nhirng hqc sinh c6
nguy ccv bo hgc dc trudng c6 biQn ph6p gifp d6. Kip thoi ph6i hqp v6i Gv chuyCn
trdchphO cfp d6 vfn dOng hgc sinh bo hgc ra 16p vd quin li hO scr hgc sinh b6 hgc,
chuy6n hgc nghd, ... dring quy dfnh.

GVCN phAi d6m b6o h6 so s6 s6ch chri nhi6m, cdp nh4t sO ligu, dt kiqn kip
thli. HO so hgc sinh phii dugc chri nhiQm ki6m tra thudng xuydn, dac bipt dAu ra*
ph6i ki6m tra h6 so tpi 16p cung hgc sinh AC qp thdi ph6t hiQn sai s6t, c6 biQn ph6p
tich cuc hodn chinh hO scv (ket hqp v6i c6n bQ hdnh chinh) vdo dAu hgc hgc ky II.
Ri6ng h6 s<v hoc sinh ktrOi g ph6i dugc hodn chinh vdo hgc kj,I ndm hgc d6 .a, .*
dt di0u kiQn dy x6t tdt nghi6p. M5i nem, vdo dAu ndm hgc ph6i c6 bi6n b6n bdn giao
h6 so cho GVCN m6i dAy dri theo y6u .Au qry dinh vd chiu tr6ch nhiQm tru6c Hi6u
trucrng ,hintg trudng hqp sai s6t ho{c thi6u hO so lOOi vOi nhirng h6 so ph6i c6 rlrin
thoi tli6m bdn giao)

GVCN ph6i thpc hiQn t6t c6c y6u cAu b5o c6o cria BGH, ph6i tham gia dAy
dt v6i hqc sinh trong titit chdo cd dAu tuAn vd t6 chirc cho hgc sinh thgc hiQnt6t titit
hoat d6ng tr6i nghiQm vd hu6ng nghiQp. Ngodi ra, GVCN 

"an 
tarrg culng du gid
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thdm lcrp chri nhiQm dii n8m virng tinh hinh cira lcp minh, Ae Hp thli u6n n8n vi
girip dd hgc sinh, ghi ch6p dAy dfr c6c th6ng tin vdo s6 chri nhiQm lcrp.

GVCN phii nhfln x6t, x6p lopi hgc sinh trong hoc ba tir phAn md- edu.vn cta
hgc sinh lcrp minh. Theo d6i vi6c ghi di6m vd ghi sO AA, bdi cria GVBM AC qp tfrOi
phOi hqp. Hdng thfngGVCN phii b6o c6o cho HiQu trucrng bitit nhimg viQc kh6ng
binh thucrng cira lcrp.

GVCN c6 trSch nhiQm trong viQc ki6m tra ch6o h6 so hoc sinh gita c6c lop
(theo phdn c6ng cta BGH).

Nhd trulng t6 chric ki6m tra h6 so chri nhiQm vd sE xem x6t thi dua vdo cu6i
v r -A. - - 1

ndm hoc cl6i v6i c6c GVCN kh6ng hodn thdnh h6 So s6 s6ch vd c6ng t6c chri nhiQm.

Cdn cir vdo ktSt O* O*r tra h6 so chri nhiQm, hiQu qui c6ng t6c chri nhiQm
dO luu h6 scv vd ldm co sd d6nh gi5 xtip loai vi6n chirc vdo cu6i n6m hoc.

To cvcN hop it ntr6t t lAnagc k! (kh6ng tfnh c6c lAn hep gh6p v6i hqp
HESP cria trudrng).

H6 so s6 s6ch thgc hiQn theo di6u 21 Di6u lQ tru<rng THCS vd theo quy dinh
cria trudng. CU th6:

+ 56 Chtr nhi6m;

+ TAp luu c6c h6 so hQc sinh o l6p: Bidn b6n hQp lcvp, hqp php huynh; h6 so
kj'lupt hoc sinh vd cdc gi6y to c6 li6n quan...

+ Ket hqp v6i c6n bO php tr6ch CNTT dd cpp nhft thucrng xuy6n, diAu chinh,
bd sung n6u c6 sai s6t d 56 di6m edu,vn, h6 so, hgc bp cria timg hoc sinh trong 16p

Chri nhiQm...

Di6u 10. Trfch nhiQm, quydn h4n cfra cfn bQ hirnh chfnh, nhin vi6n b6o
vQ.

1. K6 toSn
Chlu trdchnhiQm lQp dU to6n thu chi ng6n sdch, c6c kho6n thu khSc theo quy

dinh trinh HiQu trucrng Si duyQt d6m b6o tinh ch6t tg chri v6 tdi chfnh theo ND 16.

Tham muu thri tru&ng dcm v! thgc hiQn thu chi dirng quy dinh.
C6c chimg ttr thu, chi, rut tidn, chuy6n tidn, phii th6ng qua HiQu trucrng (chri

tdi khoin) ky duyQt hodc khi HiQu trunng di ving thi kO to6n ph6i bilo cfuo cp th6 vC

n6i dung, sti ti6n thu - chi vd dugc th6ng nh6t cria HiQu truong thi Ph6 hiQu trucrng
dugc riy quydn thuc hiQn ky.

B6o quin hO scy chimg tt kC to6n theo quy dfnh.

Chiu trdchnhiQm tham muu 15nh dpo thUc hiQn kip thdi vd dAy dri cdc chti d9,
chfnh s5ch <l6i vli cdc bg, GV vi NV theo quy dinh.
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C6ng khai tdi chinh dinh ky. CuOi quy, ldm thu tuc c6ng khai trinh HiQu

truong k;f duyQt vi c6ng khai tdi chinh.

Trinh HiQu trucrng k;f duyQt kip thoi, h6a dcyn chimg tir hdng th6ng (khi ph6t

sinh thu chi trong th5ng). N6u chua ky duyQt phAi b6o c6o cho HiQu trucrng UiCt ty
do (dC HiQu trucrng ghi nhQn). DOng thcyi chiu trdchnhiQm hu6ng ddn vd ki6m tra
h6 so q.rytSt todn chi ttr c6c bQ phpn trong dcrn vi.

Theo d6i vd t<Ct trqp thu qu! thqc hiQn thu nQp c6c kho6n phf clirng theo quy
dinh, kh6ng dugc phdp giir ti6n m5t sai quy ilinh.

pOi ctritiu vd b6o c6o thu chi v6i Thri tru&ng sau khi quy6t toSn v6i kho bpc

theo quy; OOi cnieu s6 s6ch thu chi hdng th6ng vqi thu qu! dO trinh hiQu trucrng ky
duyQt.

C6 tr6ch nhiQm tham muu lSnh d4o php trirchthuc hiQn quy ch6 quin lli tai
sin dcrn vi, k6 hopch ki6m ko tdi sandinh kj,(hgc kj,, n6m...c6 hQ th6ng s6 s6ch

theo d6i tii sin dcm vi).

fhOi hqp C6ng doin x6y dmg quy chti chi ti6u nQi b0 trinh ldnh dao tru6c
khi dua ralSy y ki6n th6ng nh6t trong tfp th6 dcrn vi. Chiu trdchnhiOm theo d6i vd
bilo cilo chri tdi kho6n tinh hinh thu chi tdi chinh hdng thing, quy theo k6 hoach dg
to6n ducrc duyQt vir ctng HiQu tru&ng tim biQn ph6p tdng thu, gi6m chi c6 hiQu quA

vd titit kiQm nh6t.

Khi ph6t hdnh phitiu thu, chi phAi ghi thanh 2bhn. MQt birn kt5 todn luu,01
bin thir qu! luu.

C6c trulng hqp tpm img ti6n phii c6 chimg tt kli duyQt cria Hi6u trudng.
ftlt hqp vdn thu tham muu t6 trucrng trinh thtr trudng dcrn vi kti hoqch mua

vd sri dung vin phdng phAm trong dcrn vi d6m b6o hopt dQng vd tit5t ki6m nh6t.
2. VIn thu
Thgc hiQn viQc luu tr&, ti6p nh6n c6ng vdn d6n, ph6t c6ng vdn di ph6i il6m

b6o trinh tu <15 dugc quy dinh. D6ng thoi chiu trdchnhiCm theo d6i vd nhdc nhcr c6
nh6n, b0 ph0n thgc hi6n vin b6n theo y kitin xu l!, cua l6nh dao. Kip thoi b6o cdo
T6 tru&ng vi lSnh dao phu trdchvin phdng nhfing truhng hqp chpm tr6 dC nh6c nh6
thuc hi6n.

Chuy6n tAi cdcth6ng tin kip thdi d6n c6c b6 phfln b6ng mgi hinh thirc, <l6ng
thoi b6o c5o kip thoi v6i T6 trucrng, Ph6 HiQu tru&ng php tr6ch ho[c HT nhimg v6n
de knOng gi6i quy6t dugc theo y6u cAu cria Hi6u tru&ng.

Chiu trdch nhi6m thgc hiQn bio quin dAy &i c6c hO so luu trfr di5i v6i c6ng
tdc vdnthu, dim b6o ch vo nQi dung vd hinh thric theo quy dinh.

f,
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Chiu trdchnhiQm vA th6 thirc v6n bin tru6c khi trinh 16nh dpo \f ph6t henh

c6ng vdn di.

Kh6ng ty 1i mang ra kh6i phdng hoflc luu gifr tpi nhd ri6ng c6c h0 so luu trir.

Kh6ng ty y cho gi6o vi6n mugn c6c lopi hti scv c6 nh6n ho{c c6c lopi h6 so luu trt
kh6c khi ban g\tmhiQu chua cho ph6p. Thgc hiQn c6c c6ng viQc cp th6 khSc do l6nh

dpo phr,r tr6ch ph6n c6ng.

Chfu tr6ch nhiqm b6o qu6n vir su dung con d6u ctra dcrn vi dirng quy <tfnh.

Kh6ng dugc tg;f mang con d6u ra kh6i dcrn vihoflc c6 nh6n kh6c mugn vd sir dUng

con d6u khi chua co y kiiin cria thri trucrng tlcrn vi.

3. Thfi quf
fi5t trqp kti to5n nhanh ch6ng thanh to6n ch6 dQ chinh s6ch cho CB,GV,NV.

Dim bho circ h6 so gi6y to, chimg tri 16 rdng, chinh xdc, giSo vi6n ky nhAn

ghi 16 h9 t6n. 
.

Thu gifr lpp hO ro tO sSch c6c lopi, c6c khoin quy dfnh nhu: hgc phi, dpy

th6m hgc th6m...trinh thtr trucvng lqf ch6t sO harg th6ng.
pOi ctri6u si5 s6ch hdng th6ng v6i k6 to6n vd trinh HiQu truOng ky duyQt.

B6o c6o HiQu trucrng 1 th6ng/1An c5c khoin thu chi ngdn s6ch vir ngodi ngdn

s6ch.

f6t hqp k6 to6n thyc hiQn thu nQp c6c kho6n phi dring theo quy dinh, kh6ng

dugc ph6p gifi ti6n mdt sai quy dinh.

Chiu trdchnhiQm tru6c Hieu tru6ng vd ph6p luft trong viQc quAn lf ti6n mpt

niiu tl6 mdtmfutxtty ravd chiu trdchnhiQm b6i thucvng theo quy dlnh ph6p lupt.

Kh6ng dugc chi ti6n bat ca o trucrng hqp ndo khi chua co ph6 duyQt ho{c

chua co y kitin cria HiQu tru&ng ho{c cria Ph6 Hi6u trucmg khi dugc HiQu trucrng uy
). .,. a.

quyen gral quyet.

4. Nhin vi6n Thi6t bi
Nhdn vi6n thi6t bi c6 trSch nhi6m thr,rc hiQn cdc nhiQm vu sau:

- La1p ki5 hopch hopt dQng trinh 15nh dpo php trdch de tri6n khai d6n cdc gi6o

vi6n sir dung mQt c6ch hiQu qu6 ntr6t fgOH sin c6 vir tg ldm, c6c ti6t d4y thgc hdnh,

d6p ung kip thoi phUc vp cho c6ng t6c dpy hgc.
i"- Tu v6n cho c6c t6 trudng biQn ph6p tl6 phpc vp phdng thi6t bi dpy hgc.

- Thgc hiQn t6t c6c s6 theo d6i thi6t bi day hgc theo y6u cAu cria BQ Gi6o

duc.

- Thulng xuy6n nghidn ciru vd chuAn bf tru6c c5c dpng cp thi nghiQm d6

gifp GVBM thsc henh thf nghiQm.

- La1p danh mpc dd dung day hgc, dAy dri hti scy s6 s6ch.
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- sap x6p dpng cp, h6a ch6t, d6 dtng day hoc mQt cdch khoa hgc (b6o quin
t6t, dE 16y, dE tim, kip thdi cho gi6o vi6n).

- Lap b6o cfuo vd trattg thi6t bi dd dung day hgc cAn bO sung, thay th6, thanh

ry.

- 86o c6o hing th6ng ve tinh hinh su dung, bio quin TBDH, thpc hiQn gi6ng

dpy thpc henh cria GV v6i Pho HiQu trucrng php tr6ch, t6 tru&ng CM d6 c6 chi dpo.

- Tham muu 15nh dpo gi6i ph6p nhim ph6t huy hiou qu6 str dpng TB, TN.
5. Nhin vi6n Thu viQn
Nhan vi6n thu vi6n c6 trdchnhiOm thgc hiQn cdc nhi6m vu sau:

- LAp thu mpc s6ch cho hgc sinh, gi6o vi6n xem, mugn, lpp th6 thu vi6n cho
tlQc gi6.

a!A_a- SAp xep ngdn ndp, ggn gdng c6c loai sdch.

- Thucvng xuy6n ki6m tra cdc loai s6ch b6o, b5o c6o 15nh dao vd d0 xu6t bien
ph6p qu6n ly t6t ntr6t.

- c6 thdi gian quy dfnh 16 rdng cu thiS ngey gid mugn , tb vdky t6n. cuoi
ndm thu nOi t6t ch cdc loai s6ch CB, GV, NV mucrn.

- Lap kti hoach lim viQc, nQi quy biQn ph6p qu6n ly s6ch phdng dqc.
- f6t hqp v6i Dqi TNTPHCM vfn dQng ldm tdng th6m loai s6ch ci vd s6

lugng l6n ch6t lugng.

- Thuong xuy6n cQp nhft c6c 1o4i s6ch c6 1i6n quan d6n chuyen m6n AO frO

tro cho c6ng tdc gihng day. Thulng xuy6n gi6i thieu sdch m6i (tpi b6ng gi6i thi6u
s6ch) cho gi6o vi6n vd hoc sinh bi6t.

- Ddng thi cdc bdi b6o hay, nhirng c6u n6i hay tai phong doc.
- 86o c6o c6ng t6c quin lf s6ch, luot ngudi dgc s6ch, mugn s6ch, lfp brio

c6o danh mpc c6c loai s6ch bim6t h6ng, c6c loqi cAn thanh ly,bdoc6o bO sung hdng
thring cho t6 tru&ng vd BGH.

- Mua b6 sung c6c loqi s6ch theo y6u cAu cria BGH vd c6c t6 trucrng CM sau
khi c6 f ki0n th6ng nh6t cua BGH.

- Thgc hiQn dAy dir s6 s6ch qu6n ly thu vi6n theo quy dinh.
6. Nhin vi6n Bio vQ

Tryc b6o vO theo ph6n cria t6 vdn phdng nhtmg ph6i dim b6o gio gi6c theo
hqp dong. Trong qu6 trinh truc ph6i quan srit vd ghi nh6n lai mgi Oien Ui6n trong
khu vuc nhd truong dic bi6t chf y citc diSn bitin b6t thucrng diSn ra hing ngey.

Trong gio hdnh chfnh, tryc c6ng ph6i mflc d6ng phuc b6o vQ. Kh6ng cho
ngudi la vdo trudng khi kh6ng c6 viQc cAn quan he, 6p gi6i nguoi lp co hdnh vi
chong ph5, vd hgc sinh d6nh nhau, quay ph6 vdo phdng truc ctra BGH.

a
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Kh6ch ho{c hgc sinh cl6n trudng co tic phong kh6ng nghiCm chinh, kh6ng
cho vdo trudrng.

C6 trdchnhiQm ph6i hgp gi6o duc, rdn luyQn hoc sinh vd dpo dtrc,tScphong,
n6i quy nhi trudng.

86o qu6n tdi s6n trong khu6n vi6n nhd trudng. Tdi s6n cria nhd trucnrg dugc
dua ra ngodi, ph6i c6 x6c nhQn cira BGH.

Hucnrg ddn kh6ch d6n dring bQ phan (lich sp, hda nhe.., ) h?n ch6 kh6ch liCn
hQ kA6ng c6n thiiSt.

Chlu trdchnhiQm d6nh tr6ng b5o hi6u cho c6c ti6t hoc.

C6c nhiQm vu cp th6 kh6c thyc hiQn theo nQi dung hqrp d6ng dAu nim hgc vd
thgc hi6n mQt sti nhiQm vp kh6c do T6 truOng ph6n c6ng.

' Chucrng IV
QUY DINH Mgr S6 lixn Wc coxc rAc

Ei6u 11. Chucrng trinh, fe nogctr c6ng t6c
1. Mqi cd nhdn, t6 chfc trong nhd trudng d6u ph6i x6y dung vd thgc hiQn

chucrng trinh, kti hoach c6ng t6c trong ttmg ndm hgc.

2.Kehopch c5 nhdn hdng ndm do Td trucrng duyQt; k6 hoach cuacdctd chric,
dodn th6 do HT, PHT trgc tii5p phu trdch duyQt.

3. Mqi thenh vi6n trong nhd trudng c6 nhiQm vp thgc hiQn dring chucrng trinh
k6 hoach c6ng tdc dddugc duyQt pht hqp v6i k6 hopch nhd trudng vd k6 hopch ndm
hgc cria Sd GD&DT.

Di6u 12. C6ng t6c chuy6n m6n
1. Ph6 HiQu tru&ng php trSch c6c m6ng chuy6n m6n chiu trdchnhiQm xdy

dUng k6 hoach vd chi dpo thuc hiQn c6ng t6c chuyCn m6n dugc ph6n c6ng phg tr6ch.
2. 16 tru&ng, t6 ph6 chuycn m6n: HiQu tru&ng ra qry6t dinh b6 nhiQm hdng

ndm vd thgc hi6n nhiQm vp theo quy clfnh tai Di6u lQ tru<mg trung hoc.

3. MAi c5n bQ, gi6o vi6n c6 tr6ch nhiQm thuc hiQn dAy dri chucmg trinh k6
hopch dpy hgc, k6 hopch gi6o dgc theo quy ch6 chuy6n m6n vd chfu tr6ch nhiQm vO

ch6t lugng bQ m6n, chdtlugng cdng viQc dugc phdn c6ng.

4. Nguy6ntilcph6n c6ng chuy6n m6n trong tirng n6m hoc.

Ldy ndnglgc chuydn m6n cria GV, NV ldm ccy sd quytit dinh; uu ti6n cho lop

"rroi 
.6p, lcrp mfii nhgn, lcrp y6u; Uoi auo,ng,xey dung dQi ngfi; di6u hod dinh mric

lao dQng.

5. Khi x6t danh hiQu thi dua, d6nh gi6 x6p lopi giSo vi6n, c6ng nhdn vi6n, quy
hopch d6i ngf, thi cdn cri vdo hi6u qui c6ng viQc duoc giao.
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Di6u 13. Sft dBng, bio quin ccr sO v$t ch6t
l. Mqi tdi s6n trong nhd trudng ph6i dugc vdo s6 tlri s6n, sau d6 mdi bin giao

cho ngudi qu6n ly, sri dpng, b6o qu6n.

2. Banlao dQng vd XDCSVC c6 sO theo d6i ghi 16 tei s6n 6 ttrng phdng, thdi
tli6m trang bi, gi|trf tdi sin, ngudi qu6n ly su dUng w...

3. TAp th6, c6 nhdn c6 tdi san dugc qryon sri dung v6i muc dich dfng quy
trinh vd chiu trdch nhi6m b6o quin. N6u sir dpng sai muc dich thi phii chiu trdch
nhiQm trudc nhirng thiQt h4i ,rC t intr t6, chinh tri.

4. Ngodi th<ri gian ldm vi6c ntiu m6t m6t tdi s6n do k6 gian dQt nhQp thi b6o
vQ ph6i chiu tr6ch nhiQm d6n bt. Ntiu m6t m6t trong thcri gian ldm vi6c thi c6 nhdn
dugc giao phii chiu hodn todn tr6ch nhi6m.

5. C6n b6 giSo vi6n khi c6 nhu cAu sri dung hd so, trang thi6t bi d6 phuc vp
cho c6ng tdc chuy6n m6n cria minh ph6i ddng kf vd ph6i dugc sg d6ng y ctra ngudi
dugc ph6n c6ng php tr6ch. Ky nhpn,rb ban giao vdo sO tru6c vd sau khi ldm viec.
Trong qud trinh sir dung ph6i chiu trdchnhiQm AOi vOi c6c h6 so, tii s6n mi minh
sri dung.

6. ViQc su dung s6ch b6o tii liQu thu viQn, thi6t bi day hoc: Cdc dlcdugc ph6n
c6ng php tr6ch thu viQn vir c6n U9 ttri6t bi c6 trdchnhidm t6 chtc, quAn l;f theo dirng
quy trinh vd n6i quy.

7. ViQc mua s6m XDCSVC vd trang thi6t bi d4y hoc ph6i d6m b6o chuAn ho6,
hi6n dai ho6 theo quy hopch ph6t tri6n cria nhd trudng. Ban chuy6n m6n thgc hiQn
t6t chirc ndng tham muu AO eam b6o hiQu qu6 sri dr,rng cao.

Di6u 14. ViQc ti6p nhgn hgc sinh chuy6n trudng:
Nhi trucrng chi ti6p nhQn hoc sinh chuy6n trucrng v6i di6u ki6n:
- Si s6 hgc sinh hi6n tai cta nhd trulng cho ph6p.

- Hec sinh xin chuy6n trulng c6 ki5t qu6 c6 n6m (hoic hgc ky 1) tru6c d6:
hoc luc/k6t qu6 hgc tdp ttr Dpt trO l6n, hanh ki6m/k6t qui rdn luyQn tir loai kh6 tr6
16n (trudng hqp dic bipt hanh ki6m/ ki5t qui rdn luy6n TBldatphii c6 dcrn cam doan
cria gia ilinh vd dugc xem x6t cu thi5) cl6ng thdi ph6i c6 nguy6n veng chinh d6ng vd
hqp ly.

- C6 dt h6 so hqp 19 theo quy ilinh.
- Hi6u tru&ng ky quy6t dfnh ti6p nh6n, chuy6n hd so cho Vdn thu vdo sO dang
bQ ddng ky hgc sinh chuy6n d6n.

Didu 15. VIn bfrn tli, tl6n
VIn bf,n tl6n: T6t cA vdn b6n, tdi liQu (d6n bing ducrng brru di6n hopc l6y tir

website, hscv, ....) cria nhd trucrng vd c6c dodn th6 (trt thu ri6ng, v6n b6n gui dich

olt
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danh, vin bin co d6u mft) Vdn thu c6 tr6ch nhiQm vdo s6 vd chuy6n cho HiQu

tru&ng, HiQu tru&ng cdn cir vdo nQi dung vdn bAn giao cho cii nh6n, bQ phpn chric

ndng thUc hien, sau khi thgc hi6n xong ph6i b5o c6o k6t qui cho HiQu tru<mg (viQc

chuy6n vdn bin cho c6c nhdn, tpp thO trucmg dugc thgc hiQn qua gmail vd b6n cirng

- AOi voi cdnh6n tryc titip thUc hien vdn bin). Vin thu co nhiQm vp luu trfi lpi c6c

c6ng vdn, khi HiQu tru&ng y6u cAu ph6i cung c6p dAy dri kip thoi.

Vin bin tli: T6t c6 vdn b6n, tiri liQu gui di dAu phii dugc sopn th6o theo dirng

quy dfnh hiQn hdnh vC ttrO thirc vdn b6n qu6n li Nhe nu6c vd dirng thdi gian quy

dfnh. Moi vdn b6n, tdi liQu gui di d6u phii dugc ky 16, luu trfi tr6n hQ thdng hii s<y

c6ng viQc vlr c6 b6n luu tpi c6c phdng oiua c6c ddng chi quAn ly, phU tr6ch cdc mhng

dugc giao li6n quan d6n vdn bin cti vd Vdn phong.

Cic h6 scr y6u cAu xic minh: ph6i ghi nhat ky hdng ngey vdo s6 theo d6i

ri6ng: ngay nhfln, ngey hoin tri ho{c tr6 ldi qua email.

Eidu 16. ChO rIQ chfnh sSch Odi vOi c5n bQ giSo vi6n, nhin vi6n
1. Nhe trucmg co trdchnhiQm thgc hi6n dAy dti, kip thoi c6c ch6 dQ cria Nhd

nu6c quy dfnh eOi vOi c5n bQ, gi6o vi6n.

2. VA ctri5 d9 lim viQc ngodi gio: gio ldm vi6c ngodi gid cria CB, GV ld nhirng

viQc ldm ngoiri nhiQm vp theo quy dinh tpi Di6u lQ trucrng THCS, TI{PT dugc phdn

c6ng. Chi co BGH m6i dugc diAu d6ng ldm vi6c ngodi gio. BGH cdn cri viro ydu

cAu, nQi dung, tinh ch6t cta c6ng viQc d6 diAu d6ng. Nhirng ngudi dugc di6u dQng

ldm th6m ngoiri gio c6 tr6ch nhiQm hodn thdnh cdng vi6c vi dugc thanh to6n tidn
lim th6m ngoii gid theo quy dinh trong quy chti chi ti6u nQi b0.

Didu 17. Thi duao khen thu&ng
Thpc hiQn theo c6c quy dinh ctra lupt thi dua khen thudng; c6c vin bin hu6ng

ri
d6n cria ngirnh, cria tinh; Quy ch6 thi dua khen thu&ng cira nhd trulng trong tirng
ndm hoc.

Cdc t6 chuy6n m6n, hdnh chinh c6 trdch nhiQm theo d6i vd xtip loai thi dua
.A

cua c6c t6 vi6n trong trmg hgc kj,vh ci ndm.

HQi d6ng Thi dua - Khen thucrng c6 nhiQm vu xem x6t quyiSt dinh danh hiQu

thi dua cta cSnhAn vd cdc t6 chirc, trinh Phong VH-XH, UBND xd TAn Long ph6

duyQt.

Chucrng V
vr6r euAN HE cONG rAc

Ei6u ls. M6i quan hQ c6ng tic gifra HiQu tru&ng vir ph6 HiQu tru&ng
HiQu tru&ng ld nguoi chiu trSch nhiQm vd todn bQ ho4t dQng cria nhd trudng,

qu6n lli, t6 chfc, di6u hanh hoat dQng nhd trulng dring chric ndng, nhiQm vp, quydn

hpn vi d6m b6o ch6t tugn g giSo duc; quy6t dinh chri trucrn g, gihiph6p cAn thi6t dC

.:
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hodn thdnh nhiQm vp vd chiu trdch nhiQm vC quytit dinh d6. Do dd, ph6 HiQu trucrng
cfing ph6i c6 trdchnhiQm nhu HiQu trucrng trong linh vyc dugc ph6n c6ng ldnh dpo,
qu6n ly, di6u henh bing vdn b6n hopc bing quytit dinh phdn c6ng php trdch linh vuc
cria Hi6u tru&ng.

Di6u 19. M6i quan hQ cdng tic gifra HiQu truong v6ri chi bQ
Ld quan hQ phoi hqp trong c6ng t6c qu6n ty, ptroirrqp dicu rrarr, c6ng viQc

cta dcm vi trong c6ng tic Ldnh dao, ctng c6 x6y dung dQi ngfi c6n b0, Gv vd tpo
diOu kiQn cho chi b6, ding vi6n trong dcrn vf thuc hi6n tOt nhigm vp cfia minh. HiQu
truong ['hi gi6i quy6t cdc vdn dA vA nh6n su, khen thuong, ky luflt, uo nniem e6u
phii trao d6i trong Chi bO.

Di6u 20. M6i quan hQ c6ng t6c giira HiQu iru&ng DOi rHTp H6 chf Minh
HiQu truong thulng xuy6n chi il4o Doi TNTP H6 chi Minh trong GV, HS

dO phrit huy vai tro tich cgc ctta cdc tb chric doin th6 trong viQc l6nh dao, gido dpc,
dOng vi6n cdn bO, GV, nhdn vi6n dodfi ktit ptr6n d6u thgc hiQn thang lqi nhiQm vp
cira dcrn vi.

BGH tpo moi diAu ki6n dti c6c t6 chric dodn th6
hiQu qud.

CHTICTNG VI

trong dcrn vi hopt d6ng co

HO so, cHE De BAo cAo, srNH HoAT
Di6u 2l.HQ th5ng hd scr

- Nhatrudng, c6c b0 ph0n vdcbnh6n c6 tr6chnhi6m thuc hi6n dAy dri, nghi6m
t]0c cdc lopi h6 so qu6n lli, h6 scr chuy6n m6n theo quy dfnh cira timg m6ng chuy6n
mOn.

- Quan ly, luu trfr h6 so vd c6c tdi li6u theo Luft luu trt
Di6u 22. ChA iIQ bfo cio (Bdng vdn bdn)
Nhd tru&ng, cdc b0 ph0n vd cdnh6n c6 tr6ch nhiQm thuc hi6n ctrti e6 b6o c6o

theo quy dinh nhim d6m b6o cho c6ng tdc qu6n ly, cli6u hanh vd thgc hiQn nhiQm
vp d4t hi6u qu6. Ngodi b6o c6o theo y6u cAu cria trmg nhiQffi vp, nhd trudrng quy
dinh ch6 d6 b5o crlo dinh kj,nhu sau:

Hdng mdn:
- 86o c6o trgc tii5p v6i Hi6u tru&ng hoflc Ph6 hiQu trudng vdo ngdy thf 6.- Gido vian chil nhiQm: 86o c6o vdi hi6u trudng vC tinh hinh chung cfra lcrp

vd s6 hqc sinh tdng, gi6m v6i timg trucmg hqp .u thc fNcu c6)
^:- 't'ong phq trdch D1i: B6o c6o tinh hinh thgc hi6n n6i quy hgc sinh, d6nh

gi6 thi dua trong tuAn cira c6c lop v6i hiQu tru&ng (cd di€m tht iua dqt dugc cua
t*ng l6p).
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- Ph6 Hieu trudng: B5o c5o tinh hinh c6ng t5c trong tuAn vd th6ng nnat tC
hopch c6ng t6c tuAn t6i v6i HiQu trucrng.

* BGH trii5n khai kC hopch c6ng tdc dqy vd hgc, c6c HDGD kh6c cria tuAn

ti6p theo tr6n b6ng tin.

Hdng thdng

- Ph6 hiQu tradng.' Trao d6i vC tinh hinh tu tucrng, 16i s6ng, dpo dfc nghA
nghiQp, tdm tu nguyQn veng cria dodn vi6n v6i hiQu trucrng. Ktit qu6 thpc hiQn c6c
cuQc vpn dQng, c6c phong trdo thi dua. Phucmg 6n ph6i hqrp gita BGH vi BCH c6ng
dodn thpc hiQn c6c cuQc vpn dQng vd phong trdo thi dua, c6ng t6c tuy6n truydn gi6o
dpc tu tu6mg, lAp trulng, l6i s6ng cria doin vi6n trong th6ng titip theo. B5o c6o v6i
Uf ktit qui t6ng hgp c6c m6ng php trdch:

- Cdc ti5 *u&ng chuy€n m6n: 86o c5o v6i Ph5 HiQu trucmg ho{c HiQu tru&ng
v6: Ti6n dQ thpc hi6n chucrng trinh, k6t qu6 dg gio gi6o vi6n, k6t qui ki6m tra h6
so chuy6n mdn ctra giSo vi6n, viQc trirSn khai chuy6n d6 vd k6t qu6 hopt d6ng cta
t6, l6n du th6o k6 hoach hopt dQng th6ng ti6p theo.

- Phw trdch thuviQn, thi6t bi: T6ng hgp c5c sO nqu GV sri dUng tl6 dung dpy
hoc cho Ph6 hiQu tru&ng tru6c khi hc.)p hQi ddng su phpm.

- KA tudn: B6o c6o tinh hinh thu, chi kinh phi nhd nu6c c6p vd ngudn xd hQi
h6a tryc titip v6i Hi6u truong

- Thil qu!: B5o c6o s6 ti6n cdn lpi trong qu!, b6o c6o tinh hinh thu c6c lopi
qu! do phu huynh tg nguyQn d6ng g6p.

- Y t6: 86o c5o tinh hinh tuy6n truy6n phdng chting c6c bQnh vd k6 hopch
hoat dQng th6ngti5p theo.

- T6"s phqt trdch D\i: 86o c6o tinh hinh thuc hiQn nQi quy hgc sinh, d6nh
gi6 thi dua trong thSng ctla c6c lcrp v6i hiQu truong (c6 di€m thi dua dgt duqc cfia
tirng l6p). KC ho4ch hopt d6ng thdng titip theo.

- Bi thu Dodn TNCS HCM: B5o c6o tinh hinh chung cria Chi dodn. Kti hopch
hopt dQng cria chi dodn thdngtitip theo.

- Cdc fa, bO phQn: C6ng khai k6 hopch th6ng tii5p theo ttr ngdy 27 d|n 30
th6ng tru6c.

- Bdo vQ: B6o c6o tinh hinh an ninh, tinh trpng tdi s6n cria trulng trong thdng.
Didu 23. Chi, rIQ sinh ho4t - hQi hgp.
D6m b6o dp hop dirng gid, nghiCm t0c, ghi ch6p dAy dri, kh6ng ldm viQc riQng.

Trong hQi hgp, tham eia ! ki6n dA *u6t, kitin nghi, th6o ludn trdn nguy6n t|c e,p
trung d6n chri vd c6 tinh x6y dwrg cao, mgi ;i ki6n n6u ra ngodi cuQc hgp kh6ng c6
gi6 tri.

- Giao ban todn trudrng: Sau ti6t 2 thv6 hing tuAn
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- Hqp HQi d6ng trulng: 03 lArVnam hoc (Ddu hpc ki I, cuoi ki I, cudi ndm
hpc)

- Hqp HQi d6ng su pham, hop CD: 01 lAn/th6ng (Th* d tuAn 0l ctia thdng)
Hqp td chuy6n m6n vd t6 vdn phdng: Z ldn/thang gh* 2 iuin z ,a tual q

hdng thdng)

- Hqp c6c dodn th6 kh6c, sinh hopt nh6m chuy6n m6n: Thft ztudn 3 trong
thitng.

- Hqp l6nh dao, 1i6n tich (v6i truOn g citc dohn th6): S6ng thf 6 tuAn 4 hlrrg
th6ng, Khi cdn tri6u t4p dQt xu6t.

- Hqp Chi bQ: 1 lAn/th6n g (nsdy 03 cfia thdyd. Khi cAn tri6u tQp dQt xu6t.
- Hqp HD thi dua, HD kj, luat nhd trudng:-Do Hi6u tru&ng triQu t6p.
- Hqp t6 chu nhiQm: Do HiQu tru&ng tri6u tpp.
- Mot s6 cuQc hop kh6c: Khi cdn c6 th6 triQu t{p d6t xu6t
Di6u 24. Giaiquy-et khi6u nai f6 c6o vh ti6p c6ng d6n
1. GiAi quy6t khi6u ngi, t6 c6o
- Kh6ng ti6p nlipn hodc gi6i quyet dcrn thu ndc danh, dcyn thu kh6ng c6 dia

chi 16 rdng.

- Tiep nhpn khiou nai, t6 c6o qua ph6n 6nh c6ng khai trong cuQc hgp.
- Trgc titlp gdp Hi6u trucrng d6 y6u cAu giAi quy6t.
- DA nghi C6ng dodn t6 chric d6i thopi.
- Gti dcrn khi6u n4i, td c5o d6n Ban thanh tra nh6n d6n cta tru6,1lg.
2. Ti6p c6ng ddn
- Dia di6m ti6p c6ng d6n tpi V6n phdng nhe trudng.
- Ngucri ti6p c6ng d6n li Hi6u trudng hoic ph6 HiQu tru&ng .

- Kh6ng ttri' gitLiquy6t c6c trudng hqp phric tpp ho{c vu<vt quri tham quy6n.
- - Ghi dAy dir th6ng tin, tinh hinh, ktit qui tiilp c6ng d6n vdo s6 ti6p.Orrg

d6n theo quy dfnh.

Di6u 25.L()is5ng, ng6n ngfr rfrng xu, trang phuc cria cB, GV, NV.- Lu6n git gin'tu cdchtdc phong su pham o mgi noi mgi hic, thgc hi6n n6i
vir ldm theo chir trucrrg ducrng l6i ctra DAng, chfnh s6ch vd ph6p lugt cria Nhd nudc
vd cdc quy dinh cria dia phucrng.

- Gifr gin dodn t<ct nOi b6, khdng bd ph6i chia r€ tfp th6, t6n trong vd girip
dd d6ng nghicp, thucrng y6u, d6i xt c6ng uarg v6i hoc sinh, tuyQt eai r.[o"g 

"Jipham hgc sinh du6i moi hinh thirc , co i thfc, tr6ch nhiQm, tinh thAn khic pn I f.frO
khdn, tQn tpy vd sSng tpo trong lao d6ng su pham.

- c6 r6p rorg ldnh mpnh, trung thgc, can, ki6m, li6m chinh, chi c6ng v6 tu,
kh6ng rugu chd b6 tha, kh6ng bdi bpc ho{c tham gia cdchopt dQng ti6u cuc cria x6
h6i. LuOn gifr gin t6c phong nhd gi6o.

N
1lg

,/
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- CdnbQ, giSo vi6n vi nhAn vi6n d tfp th6 kh6ng dua khdch la vdo t4m tru
trong khu tfp thC khi chua dugc sg d6ng y crtaBan gi6m hiQu vd b6o vQ nhi truong.

- c6 trang phuc d*g d6n, m6u ffiuc, pht hqp khi lcn l6p, theo quy dinh cria
Chinh phu v6 trang phpc cria vi6n chirc Nhd nu6c. Trong quan hQ giao ti6p d6i vOi
c6p tr6n ph6i tC nh! dirng mirc, AOi vOi nhdn d6n phii 6n cAn thdn thiQn, it6i v6i hgc
sinh ph6i tpn tpy chu d6o. Trong mgi tinh hubng ph6i htit sric binh tinh, nhg nhdng
vd khi6m t6n, tuy6t aoi urong to ti6ng, x6 x6t v6i hoc sinh vd nh6n d6n.

Didu 26. Cic hirnh vi CB, GV, NV kh6ng dugc lhm.
- Xirc pham danh du, nhdn phAm, xdm pham thdn th6 cria hgc sinh, d6ng

nghiQp, ngudi kh6c.

- Gian lfln trong ki6m tra, thi cri, tuy6n sinh; gian lpn trong d6nh gi5 k6t qu6
hgc tfp, rdn luy6n cria hgc sinh.

- Xuy6n tac nQi dung gi6o duc.

- Ep buQc hoc sinh hgc th6m d$ thu ti6n.
- Hft thu6c; u6ng rugu, bia; nghe, tra ldi diQn thoai khi dang d4y hgc hopc

dang tham gia cdc hopt clQng gi6o dpc d nhe truong.

Chuong VII
DITU KHoAN THI HANH

Ei6u 27. Ph4m vi thyc hiQn

Quy chti ndy dugc thgc hiQn trong nOi b0 nhd trudrng. Mqi thenh vi6n trubng
THCS TAn Long c6 tr6ch nhi6m thuc hiQn theo quy ch6 ndy.

Di6u 28. Ph4m vi tli6u chinh
Trong qu5 trinh thuc hiQn n6u c6 nhimg di6m kh6ng phir hgp thi HiQu trucrng

nhd trudng vd Hdi d6ng trulng s6 quy6t dinh sria d6i, b6 sung quy ch6 cho pht hqp
v6i tinh hinh thuc t6 cria ttrng n6m hgc./.
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