UBND THI XA NGA NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAN LONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 216 /QD-THCSTL Tén Long, ngay 20 thang 10 nam 2025
“ QUYET PINH

B6 sung Quy ché ché chi tiéu ngi bo, quan ly va sir dung tai san cong
cua truong Trung hge co' sé Tan Long thuce hién theo ché dd tw chii
nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN LONG

Cén cik Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21thdng 06 nam 2021 ciia Chinh phi
quy dinh co ché tw chil tai chinh cia dom vi s nghiép coéng ldp;

Céin ctt Nghi dinh s6 111/2025/NP-CP ngay 22thdng 05 ndm 2025 ciia Chinh
phii vé viéc sita déi, bé sung mgt s6 dieu Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6
nam 2021 cua Chinh phii quy dinh co ché tu chii tai chinh ciia don Vi su nghiép céng
lap;

Can cir Nghi dinh 163/2016/ND-CP, ngay 21 thdng 12 ndm 2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mt sé diéu ciia Ludt Ngén sdch Nha muede ngay 25/6/2015;

Can cir Quyét dinh s6 823/Q0D~UBND ngay 17 thang 10 nim 2025 vé viéc giao
dur todn ndm trieée chuyén sang va dy todn giao nam 2025 cho cdc truong hoc trén dia
ban xd Tan Long;

Thuec hién cdc van ban hién hanh Quy dinh vé ché do, chinh sdch, tiéu chudn dinh
mikc ngdn sdch c6 lién quan, truong THCS Tdn Long.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché ché chi tiéu ndi bé, quan
ly va sir dung tai san cong cla trudng Trung hoc co sé Tan Long thyc hién theo ché do
tu chu nam 2025.

Pitu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Ban giam hiéu, ké toan va toan thé gido vién, nhan vién cta trudng Trung
hoc co s¢ Tén Long c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: .

- Phong Kinh té xa Tan Long;

- Phong VH-XH x3 T4n Long

- KBNN khu vye XIX-PGD s 12;
- Luu: VT, KT.
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HE CHI TIEU NOI BO, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN
NG CUA TRUONG THCS TAN LONG THUC HIEN

CHE PQ TU CHU NAM 2025

kem theo Quyét dinh s6 216 /QP-THCSTL ngay 20/10/2025 ciia
Hiéu truong Truong THCS Tdan Long)

I. MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE

Tao quyén cho thu truong co quan chu dong trong viéc quan ly, s dung
kinh phi dugc giao mét cach hop ly nhat dé hoan thanh tot chirc ning nhiém vu
dugc giao.

Tao‘quyén chu dong cho can bg, cong ch}}c & don vi thuc hién hoan thanh
nhiém vu.

Nang cao hiéu suét lao dong; hi€u qua sir dung kinh phi quéan ly hanh chinh,
tang thu nhép cho cén bg, céng nhan vién trong co quan.

Quan ly str dung tai san coéng ctia co quan sao cho ding muc dich, c6 hiéu

qua.

Néng cao y thurc trach nhiém cua can b, cong chiic trong viéc thuc hanh
ti€t kiém chong lang phi trong chi tiéu.

IL. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE

Quy ché chi ti€u ndi by, quan ly tai san cdng ctia don vi phai dam bao duogc
mat sO nguyén tic sau:

- Mire chi, ché 9 chi, tiéu chuin dinh mic khdng vuot qua ché d9, dinh
muc tiéu chuén, do co quan nha nude c6 tham quyén quy dinh.

- Quy ché dugc xay dung theo cac ndi dung yéu cau cong viée pht hop véi
tinh hinh hoat déng ctia trudng THCS Tan Long.

- Bao dam don vi va can b gido vién cong nhan vién truong thuc hién hoan
thanh t6t nhiém vy dugc giao.

- Quy ché chi tiéu ndi by, quan ly tai san cong, chi tra thu nhép ting thém
theo hiéu qud, két qua cong viéc dam bao quyén loi hop phép cho can b, gido
vién cong nhén vién trong don vi.

- Moi khoan chi tiéu kinh phi phai ¢am bao cé ddy da hoa don, ching tir
hop phép, hop 1€ theo quy dinh.

~ Quy ché duoc dua ra tap thé don vi, t6 chirc cong doan, thao luan dong gop
y kién mét, cach déan chd, thuc hién c6ng khai va théng nhat muc chi phu hop véi
tinh hinh thuc té cta truong.

III. CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Can cir Luét ngan sich nha nude ngdy 26 thang 02 nam 2025;

X4
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Cén ctr Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2024 cia Chinh
phii v& ché dd tién luong d6i véi can by, cong chire, vién chirc va lyc lugng vii
trang;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21thang 06 ndm 2021 ctia Chinh
phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong 14p;

Can cf Nghj dinh s0 111/2025/ND-CP ngiy 22thang 05 nam 2025 cia
Chinh phu vé viéc sita doi, bo sung mét sb diéu Nghi din}l s6 60/2021/ND-CP
ngay 21 thang 6 ndm 2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cia
don vi su nghiép cong lap; ‘

Can cu Nghi dinh 73/2024/ND-CP quy dinh murc luong co s& va ché do
tién thudng d6i véi can bg, cong chic, vién chire va luc luong vii trang;

Cén ctr Th(‘)ng tu 90/2018/TT-BTC ngéy 28 thang 9 nam 2018 v& viéc sita
ddi bo sung mot so6 diéu cla Théng tu 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nim
2017 cia B6 Tai chinh huéng dan vé c6ng khai ngan sach doi véi don vi du toén
ngén sach t6 chic dugc ngén sach nha nuéc hé tro;

Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thing 3 ndm 2018 cta B trudng
B Tai chinh huéng dan 1ap dy toan, quan ly, sir dung va quyét todn kinh phi danh
cho cdng tac dao tao, boi dudng, céng churc, vién chirc; v

Cén ctr Thong tu sb 06/2023/TT-BTC, ngay 31/01/2023 cuia B¢ Tai chinh
stta do6i, bd sung mot sé didu cia Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3
nam 2018 ctia B{ trudng Bo Tai chinh huéng dan 13p dy toén, quan ly, sir dung
va quyét toan kinh phi danh cho céong tic dao tao, bdi dudng, coéng chtrc, vién
chirc;

Can cir Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thdng 4 nam 2017 cia Bo
truong B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d hoi nghi;

Céan ctr Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cta B truéng Bo Tai
chinh vé viéc stra déi, bd sung mét sé diéu ctia Thoéng tu 40/2017/TT-BTC ngay
28 thang 4 ndm 2017 ciia Bo truong B¢ Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 hoi nghi; -

Cén cir Thong tu sb 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 cua B9 trudng
B6 Gido dyc va Pao tao quy dinh tra tidn luvong day thém gio d6i véi nha giao
trong cac co sé gido duc cong lap;

Cén cir Nghj quyét sé 03/2025/NQ-HDND ngay 29/8/2025 ctia Hoi dong
nhén din Thanh ph6 Can Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi tb chirc cac
cudc hoi nghi do6i véi cic co quan, don vi thugc pham vi quan 1y cta thanh pho
Can Tho;

Cin cur Quyét dinh sb 1 5/2025/QP-TTg, ngay 14/6/2025 ctia Thu tuéng
Chinh phti Quyét dinh tiéu chuin, dinh mic str dung may méc, thiét bi;
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Cén cr Quyét dinh s 823/QD-UBND ngay 17 thang 10 nim 2025 v& viée
giao du todn ndm truéc chuyén sang va du toan giao nam 2025 cho céc trudong
hoc trén dia ban x& T4an Long.

IV. NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE

Truong THCS Téan Long x4y dung quy qhé chi tiéu noi bd theo tinh than
thuc hién thé do tu chy, tu chiu trach nhiém veé st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, cu theé:

1. Nguon kinh phi do Ngan sich Nha nuéc cip

- Kinh phi ngan s4ch nha nudc cip chi hoat dong thuong xuyén thuc hién

nhi€ém vu héng nam do cép c6 thAm quyén giao - kinh phi thuc hién nhiém vu dot
xuét khac duoc cap c6 tham quyén giao.

- Kinh phi dugc b6 sung (néu co).

2. Noi dung chi

2.1. Chi thwong xuyén

- Chi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duoc cép c6 thim quyén giao;

- Chi phyc vu cho viéc thuc hién cong viée, dich vu thu phi, 1€ phi;

- C};i cho cac hoat déng dich vy (ké ca chi thuc hién nghia vy véi ngan
sach nha nudc, trich hao mon tai sén c6 dinh theo quy dinh).

2.2. Chi khong thwong xuyén

- Chi thuc hién cac nhiém vu dot xuit duoc cap c6 thAm quyén giao;

~ -Chi dau tu xdy dung co ban, mua sém trang thiét bi, stra chita 16n tai san

cd dinh thuc hién cac dy 4n duoc cap c6 thim quyén phé duyeét.

2.3 Cac khodn chi khic theo quy dinh (néu c6)

Toan bd ngudn thu, ndi dung chi truong théng nhit quan ly va hach toan
theo quy dinh ctia Luat K¢ toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015;

_ Thong tu s6 107/2017 ngay 10/10/2017 cita Bd Tai chinh vé viéc huéng
dan che d¢ ké toan hanh chinh, sy nghiép va céc vin ban hudng dan c6 lién quan.
3. Chi thanh toan c4 nhin
3.1. Tién lwong chinh

Viéc thanh todn luong, phu cp va cac khoan dong gép theo luong cho can
b cong chirc phai day du, kip thoi, ding quy dinh. Hang thang, ké toan lap bang
thanh todn tién luong, phu cép va cdc khoan dong gép theo quy dinh trinh Tha
trudng co quan duyét 1am co s¢ dé thanh toan tién luong cho can bg, cong chirc,
hinh thirc nhén luong chuyén khoan qua tai khodn thé ngén hang c4 nhan.

Cén ctr Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2024 ciia Chinh
phu vé ché d¢ tién luong d6i véi can b, cong chire, vién chirc va luc luong vii
trang.
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3.2. Cic ché d9 phu cip lwong

Cac khoan phy clp: Cac khoan phu cép thyuc hién theo ché d6 hién hanh
cua Nha nudc, gbém: Phu cép chirc vu lanh dao; Phu cép thu hut; Phy cép wu dai;
Phu cap thdm nién vuot khung; Phu cap thdm nién nghé; Phu, cap trach nhiém;
Phu cap c6ng téc 14u nim; Phu cdp bao luu; Phy cép thém gidy (quy mo).

Céan clr Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2024 ctia Chinh
pht vé ché do tién lwong dbi véi cén b9, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii
trang.

* Phu cap chic vu: Theo quy dinh Nha nwée

Cén clr quyét dinh bd nhiém hiéu tru’ong, pho hiéu truéng; quyét dinh cia
Hi€u trudng truong THCS Téan Long vé viéc phén cong nhiém vu CBQL, gido
vién va nhan vién; quyét dinh phén cong tb truéng, t6 phé nam hoc 2024 — 2025
va 2025-2026;

Hé s6 phu cép éhl’fc vu nhu sau:

- Hiéu trudng: hé sb 0,45.

- Phé hiéu truong: hé s 0,35

-Té trudng: hé s6 0,2

- T6'pho: hé s6 0,15

* Phu cip trach nhiém:

- Téng phu trach: 0,2

- Ké toan: 0,1.

- Phu cap trach nhiém cho cho gido vién 1am cong tac pho cap theo Nghi
quyét s6 11/2022/N Q-HDND ngay 09 thang 12 nam 2022 ctia Hoi dong nhan dan

thanh phé Can Tho quy dinh ndi dung, mire chi thuc hién De an x4 hoi hoc tap
giai doan 2021 —2030: hé s6 0.3.

* Phu cap wu dai:

Can bd quan ly va gido vién dang truc tiép gidng day dugc hudng phu cip
uu dai 70% theo qui dinh nha nude.

* Phu cap thu hit:

Can b quan ly va gido vién, nhan vién chua huéng du tiép tyc hudng phu
cap thu hat 70%.

* Phu cap cong tac liu nim:

/Can bd quan ly, gido vién dang truc tiép giang day va nhan vién dugc hudng
phu cap cong tac 1au nim theo qui dinh nha nuéec.

* Phu caAp thAm nién: Theo quy dinh
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Thuc hién theo Nghi dinh sd 77/2021/ND-CP  ngay 01 thdng 8 ndm 2021
ctia Chinhphti quy dinh ché d6 phu c4p thim nién nha gido.

* Phuy cap vwgt khung: Chi tra theo hé sb luong Nha nuéce quy dinh.

* Chi thanh toan gio day vwgt dinh mire: '

Cin ctr Thong tu s6 21/2025/TT- BGDDT ngay 23/9/2025 ctia Bo truorng
Bo Gido dyuc va Dao tao quy dinh tra tién lwong day thém gid dbi véi nha gido
trong cac co s& gido duc cong lap;

* Ngudn kinh phi chi tra: Ngéan sach nha nuée cép chi thudng xuyén.

* P6i twong chi tra:

- Vién chirc dang truc tiép giang day tai truong.

- C4n bd quan ly. '

4. Chi phiic lgi tp thé

- Trong ném tai chinh, néu can do6i dugc s6 tiet kiém co quan chi hd tro cho
cac hoat dong doan thé; hd tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém nganh, vién churc,
nguoi lao déng muc chi khong qua 100.000 déng/lan hd trg; hinh thirc chi hd tro
bang tién mat hodc chuyén khoan.

- Chi mua tra, nuéc loc sir dung chung trong co quan hing thang, muc chi
khéng qua 1.000.000 déng/théng.

3. Cac khoan dong gop

DPinh ky hang thang, don vi thuc hién viéc déng BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD cho vién chirc theo quy dinh hién hanh.

6. Cac khoan thanh toan ca nhan

Ché d6 gido vién day mén thé dyc: Pinh muc chi trang phuc cho gido vién
day thé duc theo quy dinh. Chi tién bdi dudng san bai cho gi4o vién gido duc thé
chit bang 1% mirc luong co sétiét day theo Quyét dlnh 56 51/2012/Qb- -TTg ngay
16/11/2012 ctia Thu twéng Chinh pht quy dinh vé ché d6 bdi dudng va ché do
trang phuc dbi véi gido vién thé duc.

7. Vé dich vu cong cong

- Thyc hién theo chu truong chung ctia Nha nuéc quy dinh vé thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi.

- Thanh toén tién dién thip sang bang hoa don thu tién dién cua dién luc,
tat ca vién chirc khi hét gi0 lam viéc ra kho1 phong phai tét hét dién trong phong,
han ché t01 da viéc st dung dién khong can thiét.

- Ch1 tién phi vé sinh, tién nudc sinh hoat theo héa don thuc té.

*Tién khoén phuong ti¢n theo ché dj
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Ddi véi vién chirc, ngudi lao dong néu di cong tac cach tru sd co quan tir
10 km tr& 1én (d6i v6i cac x thude dia ban kinh té xa hoi kho khan, diic biét khé
khin theo cac Quyét dinh ctia Thii tuéng Chinh phu) va tir 15 km tr& 1én (d6i véi
cac x4 con lai) ma tu tic bang phuong tién ca nhan cia minh thi dugc thanh toédn
khoén tién tir tic phuong tién bang 0,2 lit xdng/km (cho ca chiéu di va vé) tinh
theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xdng tai thoi diém di cong téc.

Can cua Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cta Bo
trudng BY Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 héi nghi.

8. Vé sir dung viin phong phiam

Hang thang don vi thuc hién mua vin phong pham st dung gdm: gidy in,
viét, so mi;..., cong cy, dung cu vin phong, trong qua trinh sir dung vién chtrc phai
quan ly mét cach tiét kiém va hiéu qua.

Can ctr tinh hinh thye té cia nha trudng timg thang va yéu ciu cla timg td,
khéi, td trudng hanh chinh 1ap ké hoach trinh hiéu truéng quyét dinh mua va cép
phat cho tirg bd phan va tap hop chimg tir chuyén ké toan thanh toan héng thang
theo diing quy dinh, photo tai liéu, biéu mau, ké hoach.... theo chimg tir thuc té
phat sinh.

Muc photocopy va muc may in thanh todn theo héa don thuc t& khi thay
muc.

Cép vin phong phdm phuc vu cho cdng tac soan ké hoach bai day, ké hoach
bd mdn, gidy in, tap, viét,...theo hinh thirc mua sim dung chung ctia don vi, khong
khoan riéng cho ting c4 nhén.

9. Vé thong tin, tuyén truyen, lién lac

- Viéc str dung dién thoai don vi mdi vién Chlll'C, phai tiét kiém mic thanh
todn cudce phi sir dung hang thang theo héa don thyc té. Vién chirc khi giao dich
can ngdn gon, khong su dung dién thoai don vi vao viéc riéng, khi goi dién thoai
duong dai phai cd y kién cta lanh dao.

.- bat bao hang quy: Mua sach béo ding yéu cau, ding chuyén mon, dung
d,f)i tuong, chi dit mua khi c6 y kién cta lanh dao, thanh toan theo ho4 don thuc
té cua buu dién.

. - Thanh toén dich vu Internet’, déng ky, gia han chit ky di’én tur, gia han céc
phén mém, dam bao hiéu qua va tiét kiém, theo héa don thuc té tai don vi.
10. V& thanh to4n hdi nghi ,

Can"ctr Thong tu sd 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cta Bd Tai chinh
quy dinh vé& ché do cong tic phi, ché d¢ hoi nghi; Thong tu sé 12/2025/TT-BTC
ngdy 19/3//2025 ctia Bo Tai chinh vé sira déi, bd sung mot s didu cita Thong tu
56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017.
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Cén cir Nghi quyet s6 03/2025/NQ-HDND ngay 29/8/2025 cua Hoi dong
nhén dan Thanh Ph6 Can Tho, Quy dinh ché d cdng tac phi, ché do chi td chure cac

cudc hdi nghi ddi véi cac co quan, don vi thude pham vi quan ly ctia thanh phd Can
Tho

Don vi ¢6 chi tién nude hop, hoi nghi cong chire, chi tlen nudc khong qua
50.000 ddng/ngudi/budi (thanh toan bang danh sach)

11. Vé thanh toan ché do cong tac phi

Cén.cr Nghi quyet sd 03/2025/NQ-HDND ngay 29/8/2025 cua Hoi ddng
nhén dan Thanh pho Can Quy dinh ché do cdng tac phi, ché d6 chi tb chirc cac

cudc hdi nghj ddi véi cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly cta thanh ph
Cén Tho.

Cén ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cua Bé Tai chinh
quy dinh vé ché d6 cong tac phi, che do hoi nghi; Thong tu so 12/2025/TT-BTC

ngay 19/3//2025 cua B6 Tai chinh vé sira ddi, bd sung mdt s6 diéu cua Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017.

Chi cu thé nhu sau:
- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

béi véi vién chire thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay
/thang thi dugc thanh todn khodn tién hd tro tién gui xe, xang xe theo mic t6i da
700.000 dong/ ngudi/ thang. Cy thé: K& toan 500.000 d/thang, Vian thu
200.000d/thang (thanh toan biang danh sach)

- Tién phu cép luu tri:

Can ctr Nghi quyet sd O3/2025/NQ HDND ngay 29/8/2025 cua Hoi dong
nhan dan Thanh pho Can Quy dinh ché d6 cdng tac phi, ché do chi td chuc cac

cudc hdi nghj ddi véi cac co quan, don vi thuc pham vi quan Iy cta thanh phd
Can Tho.

+ Di cong téc trong thanh phd can tho tir co quan dén noi cong téc:
Khoan céch tir 10km dén duéi 50km: 150.000 ddng/ngudi/ngay
Khoan céch tir 50 km tré 1én: 200.000 ddng/ngudi/ngay

+ i cdng tic ngoai thanh phd Can Tho: 300.000 ddng/ nguoi/ ngay
* Thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té:

Thanh toén theo gid thué phong thuc té ( ¢ hoé don, chimg tir hop phéap
theo quy dinh ctia phap luét) do thi trudng don vi phé duyét nhu sau:

Tién thué phong nghi khi duge thi truéng cta don vi cit di cong tac khong
qua 500.000 d/nguoi/ ngay.

12. Chi phi thué mwén

Jzf
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Chi thué mudn thanh toan theo timg céng viéc thye té. Chimg tlr thanh toan
1a gidy thanh toan thué ngoai, bién nhan hoic hop ddng do Tha truéng co quan
ky. Murc thué khong qua 5.000.000d/thang. :

13. Viéc chi sira chira tai san

Dé sir dung tai san co6 hiéu qua, don vi chu dﬁmg du toén kinh phi stra chita
thuong xuyén nhiam nang cip bao dudng tai san dé sir dung lau dai, dap img nhu
cu nhiém vu cia don vi.

14. Viéc chi cho cong tac nghi€p vu chuyén mon

- Chi mua s6 sach ké toan, 6 ding day hoc ding cho céng tac chuyén mon,
tat ca cac khoan chi theo hoa don tai chinh hodc bang ké mua hang, phiéu thu ctia
don vi ban. -

- Chi khen thudng cho gido vién dat giai gido vién day gioi, gido vién chu
nhiém 16p gidi cap truong.

- Chi hd trg gido vién va hoc sinh tham gia phong trao do trudng, nganh td
chuec.

- Chi td chire ky thi, cudc thi, hoi thi, xay dung ngan hang cau hoi, bdi
dudng hoc sinh gi6i, hoi khde phu dong, giai dién kinh thyc hién theo Nghi Quyét
s6 05/2022/NQ-HDPND, ngy 20/05/2022 ctia Chii tich HDND tinh Séc Tring vé
viéc ban hanh quy dinh mot sb ndi dung chi, mtc chi td chirc ky thi, cudc thi, h6i
thi trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh Sé¢ Tring.

15. Viéc chi khac

Chi tiép khach dén don vi 1am viéc mic chi tiép khach khoéng qué 250.000
ddng/ngudi. v

- Hang thang chi khoan 1¢ phi chuyén qua thé ATM theo thdng b4o ngin
hang Aribank bang chuyén khoan theo gidy rut dy toan.

16. Mua sam tai sin dl‘mg cho cﬁng tac chuyén mon

Hang nim, néu c6 nhu ciu mua sém tai san don vi 1ap ké hoach mua sém
theo dung tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi lam viée cua don vi trong kha nang
kinh phi ctia don vi duge dé lai, c6 y kién cap thdm quyén, thi tuc mua sém theo
quy dinh.

17. Quan ly va sir dung tai san cong

1. Tai san cong dugc quan ly theo quy dinh hién hanh, tit ca vién chic va
nguoi lao dong ctia don vi 6 trach nhiém quan ly tai san va bao dudng, st dung
tai sn ding muc dich; khéng str dung cho muc dich khéc.

- Cudi ndm t6 churc kiém ke, danh gia hao mon tai san theo quy dinh (in
phiéu dan 1én timg tai san), cép nhat ddy di tai san trén phdn mém quan ly tai san.

- Céc tai san hét gia tri sir dung, tai san bi hu hong thuc hién thi tuc thanh
ly theo quy dinh.



10

Khi ¢6 nhu cau vé stra chifa tai sn, thiét bi lam viéc, pho hiéu truéng phu
trach co s¢ vét chat tong hop du tra bdo céo hiéu trudng theo dung quy dinh. Khi
dugc duyét, t6 vin phong tién hanh khao sat gia, chon don vi thyc hién, 1ap dy tru
kinh phi trinh hiéu truéng phé duyét va t6 chirc thuc hién kip thoi nhim dam bao
diéu kién lam viéc va phuc vu cho giéng day, hoc tap cua hoc sinh. Sira chita phai
c6 hop ddng, nghiém thu, thanh ly dung qui dinh.

2. Ké toan c6 trach nhiém thuc hién diy di cac tha tuc quy dinh v& thanh
toan (bang hinh thuc chuyén khoan) va theo doi tai san.

- Phong may tinh 1a noi tmg dung Céng ngh¢ thong tin trong hoc tip clia
hoc sinh, nhim nang cao chét luong dao tao ciia nha trudng.

- Thoi gian mé clra phong may tinh theo TKB ctia nha trudng va tuy thoi
diém cuy thé nha truong s€ coé quy dinh riéng.

- Muén str ' dung phong mdy cho cac myc dich khac nhu: Thuce hanh tin hoc,
hoi théo, tap hudn,.. .phai duoc su chip thudn cta thi truong don vi dugc phan
cong giao quan ly phong may.

- Phan c6ng céan bd gido vién quan ly truc phong may: 01 gido vién cong
nghé thong tin theo dbi st dung phong may, bao céo kip thoi cho thu truéng don
vi khi c6 su cb vé may moc, duong truyen internet, hodc phan mém xay ra trén
cac may tinh trong phong may tinh trong phong may dé khic phuc.

- Trach nhiém: Béo dim an toan thiét bj trong subt thoi gian quan 1y, hd trg
k§ thuét cho gido vién va hoc sinh st dung cac ting dung va dich vu trén mang.

- Chiu trach nhiém theo d6i quan ly mdy tinh va thiét bj tin hoc nha truong,
boi thuong néu dé Xy ra mat mat tai san may moc dugce phan céng quén ly.

18. Chi khen thuwdéng

Can cir Thong tu sd 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 nim 2019 ctia B
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Nghi dinh 9 1/2017/ND CP ngay
31 thang 7 ndm 2017ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua
Luat thi dua, khen thuéng.

Céan clr Nghi dinh 73/2024/ND-CP quy dinh muc luong co s& va ché do
tién thuéng ddi vé6i cén bo, cong chire, vién chirc va lyc lugng vil trang.

19. Quy dinh vé quén 1y va sit dung ngudn thu hoc phi, can tin, bai
giir xe:

- Quy dinh muc thu, sir dung hoc phi: Cén ctr Nghj dinh s0 238/2025/ND-

CP ngay 03 thang 9 nam 2025 ctia Chinh pht quy dinh vé chinh séch hoc phi,
mién giam, h3 tro hoc phi, hd trg chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh vuc
gido duc, dao tao.

- Theo quy dmh cua co quan ¢ tham quyén ra quyét dinh.

- Péi véi ngudn thu can tin, bai gilt xe. Thyc hién theo hinh thirc hop ddng,
cho thué mit bang.
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+ P4i véi can tin: Mirc thu 35.733.000d/thang.

+ P4i v6i bai gitt xe: Mitc thu 538.900d/théng.

Thanh toan cac khodn thu tir hoc phi, cin tin, bai giir xe theo mirc quy
dinh ciia Nha nuoc gom

- Chi 40% dung dé thuc hién cai cach tién luong.

- Chi co s& vat chat phuc vu day va hoc, chi sy nghiép gido duc, chi ho trg
day, hoc, stra chira tai san, thué mudn, hoi nghi, van phong pham mua sim tai
san, tién nudc udng, dién, nudc sinh hoat, dién thoai, mang, phan mém, cong tac
phi, ho trg phong trao, doan thé, bdi dudng va cong tac quan ly 60% theo ndi dung
chi tiét truong 1ap du todn dugc UBND x3 phé duyét.

Quy dinh mirc chi thue té hang nim ddi v6i phong trao caa trudng
nhu:

Hb tro hoc sinh tham gia cac ky thi do cip trén phat dong: hoc sinh gidi
toan khdi, van hay chix tét, may tinh cam tay,... mirc chi khéng qua 100.000d/hoc
sinh/ky thi.

V. TO CHUC THUC HIEN

- Cin ¢t quy ché nay, don vi thuc hién ty kiém tra tai chinh, ké toén tai don
vi theo quy dinh tai Quyét dinh sé 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cia Bo
trudng BO Tai chinh.

- Quiy ché nay duoc thuc hién trong ndm ngén sach 2025 quy dinh vé ché
d6 tur chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
dbi véi don vi truong THCS Tén Long. Trong quaé trinh thyc hién néu xét thay
chua phu hop, don vi s€ ban bac diéu chinh, bd sung.

T4t c& vién chtrc va nguoi lao dong truong THCS Tén long cé trach nhiém
thuc hién nghiém tic quy ché nay./.

HIEU TRUONG

Pam Thanh Vi



